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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM - 113

	
	
	Data zatw. 30.12.2004 r.

	W sprawie:

wydania decyzji o pozwoleniu na budowę lub rozbiórkę

lub decyzji zatwierdzającej projekt budowlany

	1. Od czego zacząć?

	Złożyć wniosek o wydanie pozwolenia na budowę lub rozbiórkę (zał. nr1, zał. nr 2) w Biurze Obsługi Interesantów budynku przy ul. Mickiewicza 7, wypełniony zgodnie z wskazówkami na wniosku,  dołączając następujące załączniki:

-  W przypadku wniosku o wydanie pozwolenia na budowę i zatwierdzenia projektu budowlanego są to :

1. cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami wymaganymi przepisami szczególnymi oraz zaświadczeniem o którym mowa w art. 12 ust.7 ustawy - Prawo budowlane

2. oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane,

3. decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeśli jest wymagana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2003r.Nr 80, poz. 717),

4. specjalistyczną opinię, o której mowa w art. 33 ust.3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane,

5. postanowienie o uzgodnieniu projektowanych rozwiązań w zakresie, o którym mowa w art. 33 ust. 2 pkt 4 ustawy - Prawo budowlane z właściwym organem administracji architektoniczno-budowlanej, 

6. upoważnienie udzielone osobie pełnomocnika działającego w moim imieniu.

- W przypadku wniosku o wydanie pozwolenia na rozbiórkę są to : 

1. zgodę właściciela obiektu,

2. szkic usytuowania obiektu budowlanego

3. opis zakresu i sposobu prowadzenia robót rozbiórkowych,

4. opis sposobu zapewnienia bezpieczeństwa ludzi i mienia

5. pozwolenia, uzgodnienia lub opinie innych organów, a także inne dokumenty, wymagane przepisami szczególnymi,

6. w zależności od potrzeb, projekt rozbiórki obiektu

7. upoważnienie udzielone osobie działającej w moim imieniu



	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?

Opłata skarbowa od wniosku wynosi 5,0 zł oraz po 0,5 zł od każdego załącznika w znakach opłaty skarbowej. Wnioski dotyczące budowy, rozbudowy budynków mieszkalnych jedno- i wielorodzinnych oraz budowy przyłączy do tego typu zabudowy są zwolnione z opłaty skarbowej. Zwolnienie dotyczy także jednostek budżetowych. Wysokość stawek opłaty skarbowej przedstawia załączona tabela.



	Przedmiot opłaty skarbowej
	Stawka
	Zwolnienia 

	1. Od zatwierdzenia projektu budowlanego
	38 zł


	Pozwolenia na budowę:

· wydawane na skutek podań wnoszonych w sprawach budowy lub nadbudowy obiektów budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych wskutek działalności spowodowanej ruchem zakładu górniczego lub klęsk żywiołowych,

· budynków służby zdrowia, szkolnych oraz przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne

	2. Od pozwoleń wydanych na podstawie przepisów prawa budowlanego:

1) na budowę nowego obiektu budowlanego oraz urządzeń budowlanych związanych z obiektem budowlanym

a) budynku przeznaczonego na prowadzenie działalności gospodarczej innej niż rolnicza i leśna:

· za każdy m2 powierzchni użytkowej

· nie więcej niż

b) budynku służącego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym

c) innego budynku

d) studni oraz urządzeń do usuwania nieczystości stałych i ścieków

e) budowli związanych z produkcją rolną

f) sieci wodociągowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych, oraz dróg z wyjątkiem dróg dojazdowych, dojść do budynków i zjazdów z drogi

g) sieci wodociągowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych o długości do 1 km

h) innych budowli

i) urządzeń budowlanych związanych z obiektem budowlanym

W razie wydania pozwolenia na budowę o funkcji mieszanej, przy obliczaniu opłaty nie uwzględnia się powierzchni części mieszkalnej tego budynku

2) na rozbudowę (przebudowę) obiektu budowlanego opłata skarbowa wynosi 50% stawek określonych w pkt 1
	1zł

500 zł

   8zł

   40 zł

   14zł

100 zł

2000 zł

14 zł

140 zł

80 zł
	· 

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy –Wydział Urbanistyki, Architektury 

       i Budownictwa( tel. centrali 822 65 70 )

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?



	Rozpatrzenie kompletnego wniosku winno nastąpić w ciągu 65 dni od dnia złożenia, Sprawy wymagające uzupełnienia ze względu na niekompletną zawartość rozpatrywane są w terminie późniejszym, który jest określony w wydanym postanowieniu nakładającym obowiązek usunięcia braków i nieprawidłowości.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	Decyzję należy odebrać osobiście w Biurze Obsługi Interesanta w budynku Urzędu Miejskiego przy ul. Mickiewicza 7, po uiszczeniu opłaty skarbowej.

	6. W jaki sposób sprawa zostanie załatwiona?

	W sprawie zostanie wydana decyzja.

	7. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	· Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. Nr 207 z 2003r. poz. 2016 r.  z późniejszymi zmianami)

· Kodeks postępowania administracyjnego (jednolity tekst Dz.U. Nr 98 poz. 1071 z 2000r.

      z późniejszymi zmianami).

· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego z dnia 3 lipca 2003 r.(Dz. U. Nr 120 z 2003 r., poz. 1133)

· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie z 12 kwietnia 2002 r.( Dz.U. Nr 75 poz. 690 z 2002r z późniejszymi zmianami)

· W przypadku inwestycji mogących znacząco oddziaływać na środowisko ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r - Prawo ochrony środowiska (Dz. U. nr 62 poz 627)

	O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?

	Należy pamiętać o:

· dołączeniu do wniosku prawidłowo wypełnionych oświadczeń o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością w odniesieniu do wszystkich działek na których planowana jest inwestycja (w przypadku konieczności wejścia w teren działek nie będących we władania inwestora należy dołączyć oświadczenie wypełnione w oparciu o umowę z wszystkimi właścicielami działek na których planuje się roboty budowlane )

· podpisie pod wnioskiem wszystkich osób ubiegających się o wydanie pozwolenia na budowę .

· w przypadku planowania robót na terenie w dyspozycji Gminy Tarnobrzeg lub Skarbu Państwa należy dołączyć oświadczenie o posiadanej zgodzie Prezydenta Miasta Tarnobrzeg na wejście w teren.


	  9. Co przysługuje wnioskodawcy?

	Wnioskodawcy przysługuje odwołanie od rozstrzygnięcia decyzji i warunków w niej zawartych do Wojewody Podkarpackiego za pośrednictwem Prezydenta Miasta w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. Opłata skarbowa od wniesienia odwołania wynosi 5,0 zł i po 0,5 zł od załącznika (w znakach opłaty skarbowej).

	10. Wzory wniosków w załączeniu 

	· Załącznik nr 1 - Wniosek o pozwolenie na budowę
· Załącznik nr 2 - Wniosek o pozwolenie na rozbiórkę
· Załącznik nr 3 - Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Ewa Gruszczyńska
	Zatwierdził: Janusz Jakubek – Naczelnik Wydz. UAB












                 Załącznik nr 1
..............................................................
(nr rejestru organu właściwego do wydania pozwolenia)




..............................................

(miejscowość i data)

WNIOSEK O POZWOLENIE NA BUDOWĘ
Prezydent Miasta Tarnobrzega

Inwestor:

.......................................................................................................................................................

(imię i nazwisko lub nazwa instytucji oraz adres)

na podstawie art. 32 i 33 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. Nr 89, poz. 414, z późniejszymi zmianami) wnoszę o wydanie decyzji o pozwolenie na  budowę

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(nazwa i rodzaj oraz adres całego zamierzenia budowlanego, rodzaj/-e obiektu/-ów bądź robót budowlanych, oznaczenie działki ewidencyjnej wg ewidencji gruntów i budynków poprzez określenie obrębu ewidencyjnego oraz numeru działki ewidencyjnej)

Do wniosku o pozwolenie na budowę dołączam (*):

7. cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami wymaganymi przepisami szczególnymi (w tym dot. wyłączenia gruntu z produkcji rolnej) oraz zaświadczeniem o którym mowa w art. 12 ust.7 ustawy - Prawo budowlane

8. oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane,

9. decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeśli jest wymagana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717),lub wypis z planu zagosp. przestrzennego

10. specjalistyczną opinię, o której mowa w art. 33 ust.3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane,

11. postanowienie o uzgodnieniu, z właściwym organem administracji architektoniczno-budowlanej, projektowanych rozwiązań w zakresie, o którym mowa w art. 33 ust. 2 pkt 4 ustawy - Prawo budowlane

12. upoważnienie udzielone osobie pełnomocnika działającego w moim imieniu.

………………...............................................

    (podpis inwestora lub osoby przez niego upoważnionej)

* niepotrzebne skreślić












Załącznik nr 2

.......................................

(nr rejestru organu właściwego do wydania pozwolenia)




..............................................
(miejscowość i data)
WNIOSEK O POZWOLENIE NA ROZBIÓRKĘ
Prezydent Miasta Tarnobrzega

Inwestor:

.......................................................................................................................................................

(imię i nazwisko lub nazwa instytucji oraz adres)

na podstawie art. 32 i 33 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. Nr 89, poz. 414, z późniejszymi zmianami) wnoszę o wydanie decyzji o pozwolenie na  budowę

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(nazwa i rodzaj oraz adres całego zamierzenia budowlanego, rodzaj/-e obiektu/-ów bądź robót budowlanych, oznaczenie działki ewidencyjnej wg ewidencji gruntów i budynków poprzez określenie obrębu ewidencyjnego oraz numeru działki ewidencyjnej)

Do wniosku o pozwolenie na rozbiórkę dołączam (*):

8. zgodę właściciela obiektu,

9. szkic usytuowania obiektu budowlanego

10. opis zakresu i sposobu prowadzenia robót rozbiórkowych,

11. opis sposobu zapewnienia bezpieczeństwa ludzi i mienia

12. pozwolenia, uzgodnienia lub opinie innych organów, a także inne dokumenty, wymagane przepisami szczególnymi,

13. w zależności od potrzeb, projekt rozbiórki obiektu

14. upoważnienie udzielone osobie działającej w moim imieniu

............................................................................

(podpis inwestora lub osoby przez niego upoważnionej)

* niepotrzebne skreślić 













        Załącznik nr 3

Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

Ja, niżej podpisany (a)1)

.....................................................................................................................................................

(imię i nazwisko osoby ubiegającej się o wydanie pozwolenia na budowę albo osoby umocowanej do złożenia oświadczenia w imieniu osoby prawnej ubiegającej się o wydanie pozwolenia na budowę)

legitymujący (a) się

......................................................................................................................................................

(numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzającego tożsamość i organ wydający)

urodzony (a) ...................... w .....................................................

                          (data)                                       (miejsce)

zamieszkały (a) ...........................................................................................................................

.....................................................................................................................................................






(dokładny adres)

po zapoznaniu się z art. 32 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994r - Prawo budowlane (Dz.U. z 2003r Nr 207, poz. 2016 z późniejszymi zmianami)

oświadczam, że posiadam prawo do dysponowania nieruchomością oznaczoną w ewidencji gruntów i budynków jako działka (i) nr ................................................................................. 

w obrębie ewidencyjnym .............................. w jednostce ewidencyjnej ................................. na cele budowlane wynikające z tytułu:

1) własności;

2) współwłasności .....................................................................................................................

(wskazanie współwłaścicieli- imię, nazwisko lub nazwa oraz adres)

oraz zgodę wszystkich współwłaścicieli na wykonanie robót budowlanych objętych wnioskiem o pozwolenie na budowę z dnia .........................

3) użytkowania wieczystego .....................................................................................................

4) trwałego zarządu 2..................................................................................................................

5) ograniczonego prawa rzeczowego2 ......................................................................................

6) stosunku zobowiązaniowego, przewidującego uprawnienie do wykonania robót i obiektów budowlanych2.........................................................................................................................

wynikające z następujących dokumentów potwierdzających powyższe prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane3 ....................................................................

7) ..................................................................................................................................................

                                                                                (inne)

Oświadczam, że posiadam pełnomocnictwo z dnia ................................. do reprezentowania osoby prawnej ...................................................................... upoważniające mnie do złożenia oświadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane w imieniu osoby prawnej. Pełnomocnictwo w załączeniu.4

Świadomy o odpowiedzialności karnej za podanie w niniejszym oświadczeniu nieprawdy, zgodnie z art. 233  Kodeks karnego, potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych, zamieszczonym powyżej.

...................................... 





.............................................

(miejscowość, data)







(podpis)

____________________

1 Jeżeli oświadczenie składa więcej niż jedna osoba, należy wpisać wszystkie osoby składające oświadczenie oraz ich dane

2 Należy wskazać właściciela nieruchomości

3 Należy wskazać dokument, z którego wynika tytuł do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

4 Dotyczy wyłącznie osób posiadających pełnomocnictwo do reprezentowania osób prawnych.
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