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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM- 2

	
	
	Data zatw: 18.11.2004 r. 

	W sprawie:
uzyskania dodatku mieszkaniowego


	1. Od czego zacząć?

	Pobrać druki, wypełnić zgodnie z instrukcją i informacjami umieszczonymi na tablicy informacyjnej w Biurze Obsługi Interesantów, zgromadzić wymagane dokumenty /m.in. dotyczące dochodów gospodarstwa domowego/, a następnie złożyć je osobiście w Biurze Obsługi Interesantów, w budynku przy ul. Mickiewicza 7.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


Przepisy nie przewidują opłat w w/w sprawach.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Świadczeń Społecznych
(tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na decyzję Prezydenta?



	Decyzja w sprawie dodatku mieszkaniowego powinna być wydana w ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	Decyzja zostanie doręczona stronie postępowania na adres podany we wniosku.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71, poz.734 z późniejszymi zmianami) oraz przepisy wykonawcze:

· rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatków mieszkaniowych (Dz.U,. Nr 156 poz.1828),

· rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 grudnia 2001 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia

      wywiadu środowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oświadczenia o stanie majątkowym

      wnioskodawcy i innych członków gospodarstwa domowego, a także wzoru legitymacji pracownika upoważnionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. Nr 156, poz. 1828).



	6. O czym należy pamiętać?


	· O przechowywaniu przez okres 3 lat dokumentów na podstawie, których zadeklarowano dochody.

· O powiadomieniu organu o utracie tytułu prawnego do lokalu w okresie pobierania dodatku mieszkaniowego.

	8. Co przysługuje wnioskodawcy?


	Stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tarnobrzega.

	7. W załączeniu 

· Wzór wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego
· Wzór deklaracji o wysokości dochodów

	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracowała: Jadwiga Dziadosz
	Zatwierdziła: Barbara Kłeczek – Naczelnik Wydziału ŚS




WNIOSEK
o przyznanie dodatku mieszkaniowego
1.
Wnioskodawca

(imię i nazwisko, data urodzenia)
2. Adres zamieszkania

3. Nazwa i siedziba zarządcy domu

4. Tytuł prawny do zajmowanego lokalu:
a) najem
□
b) podnajem
□
c) spółdzielcze prawo do lokalu (lokatorskie lub własnościowe)
□
d) własność lokalu w spółdzielni mieszkaniowej
□
e) własność innego lokalu mieszkalnego
□
f) własność domu jednorodzinnego
□
g) własność budynku wielorodzinnego, w którym zajmuje lokal
□
h) inny tytuł prawny
□
i) bez tytułu prawnego, ale oczekujący na dostarczenie
przysługującego lokalu zamiennego lub socjalnego
□
5.
Powierzchnia użytkowa lokalu

w tym:
a) łączna powierzchnia pokoi i kuchni*)

b) powierzchnia zajmowana przez wnioskodawcę
w przypadku najmu lub podnajmu części lokalu

6.
Liczba osób niepełnosprawnych:
a) poruszających się na wózku

b) innych, jeżeli niepełnosprawność wymaga
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju

7. Sposób ogrzewania lokalu: centralne ogrzewanie 

- a) jest,   b) brak**)
8. Sposób ogrzewania wody: centralnie ciepła woda 

- a) jest,   b)brak**)
9. Instalacja gazu przewodowego
     - a) jest,   b) brak**)
10. Liczba osób w gospodarstwie domowym

11. Razem dochody gospodarstwa domowego

(według deklaracji)
12.
Łączna kwota wydatków na mieszkanie za ostatni miesiąc:***)

(według okazanych dokumentów)
Potwierdza zarządca domu

pkt.2-5,7-9,12

(podpis zarządcy)

(podpis wnioskodawcy)





      (podpis przyjmującego)

*) w przypadku przekroczenia powierzchni normatywnej o 30% ale nie o więcej niż 50% pod warunkiem, że udział

powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni użytkowej lokalu nie przekracza 60%.

**) niepotrzebne skreślić

***) miesiąc, w którym składany jest wniosek

                                                                                                           ....................................................... 


          (miejscowość, data)
DEKLARACJA O WYSOKOŚCI DOCHODÓW
Za okres.....................................................................................................................................
(pełnych trzech miesięcy kalendarzowych poprzedzających datę złożenia wniosku)
Oświadczam, że moje gospodarstwo domowe składa się z następujących osób:
1.
Imię i nazwisko....................................................................................................wnioskodawca
       data urodzenia............................................
2.
Imię i nazwisko........................................................................................stopień pokrewieństwa
data urodzenia.....................................
3.
Imię i nazwisko........................................................................................stopień pokrewieństwa
data urodzenia.....................................
4.
Imię i nazwisko........................................................................................stopień pokrewieństwa
data urodzenia.....................................
5.
Imię i nazwisko........................................................................................stopień pokrewieństwa
data urodzenia......................................
6...................................................................................................................................................

   ..................................................................................................................................................

7....................................................................................................................................

  ....................................................................................................................................
8..................................................................................................................................................
Oświadczam, że w podanym wyżej okresie dochody moje i wymienionych wyżej kolejno członków mojego gospodarstwa domowego wyniosły:

	Lp.1)
	Miejsce pracy – nauki2)
	Źródła dochodu
	Wysokość dochodu w zł

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Razem dochody gospodarstwa domowego
	


Średni dochód na 1 członka gospodarstwa domowego wynosi
zł,
to jest miesięcznie
zł.

1.
Za dochód uważa się wszelkie przychody po odliczeniu kosztów ich uzyskania oraz
po odliczeniu składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie
chorobowe, określonych w przepisach o systemie ubezpieczeń społecznych chyba, że zostały już zaliczone do kosztów uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza się
dodatków dla sierot zupełnych, zasiłków pielęgnacyjnych, zasiłków okresowych z
pomocy społecznej, jednorazowych świadczeń pieniężnych i świadczeń w naturze z
pomocy społecznej oraz dodatku mieszkaniowego.
2.
Dochód z prowadzenia gospodarstwa rolnego ustala się na podstawie powierzchni gruntów w hektarach przeliczeniowych i przeciętnego dochodu z 1hektara przeliczeniowego, ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polski "Monitor Polski", na podstawie przepisów ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U.z1993r.Nr94,poz.431,z1994r.Nr1,poz.3,z1996r.Nr91,poz.409,z1997r.Nr43,
poz. 272 i Nr 137, poz. 926 oraz z 1998 r. Nr 108, poz. 681).
Składając osobiście niniejszą deklarację oświadczam, że jest mi wiadomo, że dokumenty, na których podstawie zadeklarowałem(am) dochody, jestem zobowiązany(a) przechowywać przez okres 3 lat, a uprzedzony(a) o odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych zamieszczonych w deklaracji.

 .......................................................................



     ....................................................................................................
   (podpis przyjmującego)



        (podpis składającego deklarację)

Objaśnienia:
1) Podać liczbę porządkową według wykazu osób zamieszczonego przed tabelą.

2) Wymienić oddzielnie każde źródło dochodu.

...............................................................................................................................................................................................


 (imię, nazwisko, adres składającego deklarację)





.............................................................................


.............................................................................











