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	URZĄD  MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM - 1

	
	
	Data zatwierdzenia:

04.10.2004 r.



	W sprawie:

uzyskania świadczeń rodzinnych 



	ŚWIADCZENIAMI RODZINNYMI SĄ: 

a) zasiłek rodzinny oraz dodatki do zasiłku rodzinnego z tytułu:

· urodzenia dziecka;

· opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego;

· samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasiłku dla bezrobotnych na skutek upływu ustawowego okresu jego pobierania;

· samotnego wychowywania dziecka;

· kształcenia i rehabilitacji dziecka niepełnosprawnego;

· rozpoczęcia roku szkolnego;

· podjęcia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania;

b) świadczenia opiekuńcze: 

· zasiłek pielęgnacyjny

· świadczenie pielęgnacyjne

        Zasiłek rodzinny ( jak również dodatki do zasiłku rodzinnego) przysługuje, jeżeli dochód rodziny w przeliczeniu na osobę albo dochód osoby uczącej się nie przekracza kwoty 504,00 zł;
W przypadku, gdy członkiem rodziny jest dziecko legitymujące się orzeczeniem o niepełnosprawności lub orzeczeniem o umiarkowanym albo o znacznym stopniu niepełnosprawności, zasiłek rodzinny przysługuje, jeżeli dochód rodziny w przeliczeniu na osobę albo dochód osoby uczącej się nie przekracza kwoty 583,00 zł; 

W związku z wejściem w życie ustawy z dnia 30 lipca 2004r. o zmianie ustawy o świadczeniach rodzinnych wprowadzone zostały następujące przepisy:

· Osobie otrzymującej dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu samotnego wychowywania dziecka, która do 30 kwietnia 2004r. pobierała świadczenia z funduszu alimentacyjnego, ustala się w okresie od 1 maja 2004r. do dnia 31 grudnia 2004r. prawo do tego dodatku w wysokości 70% przysługującego 
w kwietniu 2004r. świadczenia z funduszu alimentacyjnego. Dodatek nie może być niższy niż 170 zł na dziecko albo 250 zł na dziecko legitymujące się orzeczeniem o niepełnosprawności lub znacznym stopniu niepełnosprawności.

· Osoba, która do dnia wejścia w życie ustawy otrzymywała świadczenie z funduszu alimentacyjnego i po dniu 1 maja 2004 r. nie otrzymywała dodatku z tytułu samotnego wychowywania dziecka, nabywa w okresie od 1 maja 2004 r. do dnia 31 grudnia 2004 r., na wniosek, prawo do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu samotnego wychowywania dziecka w wysokości 70% świadczenia 
z funduszu alimentacyjnego przysługującego w kwietniu 2004 r., jeżeli dochód rodziny w przeliczeniu na osobę nie przekracza kwoty 612 zł.



	1. Od czego zacząć?

	I . Osoba ubiegająca się o przyznanie zasiłku rodzinnego powinna złożyć:

· wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz do dodatków do zasiłku rodzinnego według wzoru ( załącznik nr 1) 

· do wniosku o zasiłek rodzinny należy dołączyć:

· uwierzytelnioną kopię dokumentu stwierdzającego tożsamość osoby ubiegającej się o zasiłek rodzinny;

· skrócony odpis  aktu urodzenia dziecka;

· orzeczenie o niepełnosprawności albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepełnosprawności w przypadku, gdy w rodzinie wychowuje się dziecko niepełnosprawne;

· zaświadczenie szkoły w przypadku, gdy dziecko ukończyło 18 rok życia;

· zaświadczenia lub oświadczenia stwierdzające wysokość dochodu rodziny;

· informację sądu o toczącym się postępowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, w przypadku osoby faktycznie opiekującej się dzieckiem, która wystąpiła o przysposobienie tego dziecka;

· kopię aktów  zgonu rodziców lub kopię odpisu wyroku zasądzającego alimenty w przypadku osoby uczącej się;

· kopię karty pobytu w przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium RP posiadającego status  uchodźcy lub posiadającego zezwolenie na osiedlenia się na terytorium RP;

· kopię odpisu prawomocnego wyroku sądu orzekającego rozwód lub separację albo kopię aktu zgonu małżonka lub rodzica dziecka w przypadku osoby samotnie wychowującej dziecko;

II . Osoba ubiegająca się o dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu:

· opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego, powinna złożyć:

· zaświadczenie pracodawcy o udzieleniu urlopu wychowawczego oraz o okresie, na jaki urlop wychowawczy został udzielony;
· zaświadczenie o co najmniej sześciomiesięcznym okresie pozostawania w zatrudnieniu bezpośrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego;
· samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasiłku dla bezrobotnych na skutek upływu ustawowego okresu jego pobierania, powinna złożyć:

·  zaświadczenie powiatowego urzędu pracy o utracie prawa do zasiłku dla bezrobotnych określające datę utraty tego prawa oraz o zarejestrowaniu osoby jako poszukującej pracy;

· rozpoczęcia roku szkolnego, powinna złożyć:
· zaświadczenie szkoły w przypadku nauki dziecka w szkole ponadgimnazjalnej;

· podjęcia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania, powinna złożyć:
· dokument potwierdzający tymczasowe zameldowanie ucznia w bursie, internacie lub innym miejscu zapewniającym zamieszkanie, prowadzonych przez podmiot publiczny;

· zaświadczenie szkoły w przypadku nauki dziecka w szkole ponadgimnazjalnej;

· oświadczenie osoby fizycznej o wynajmie lokalu uczniowi oraz dokument potwierdzający tymczasowe zameldowanie;

III . Osoba ubiegająca się o przyznanie zasiłku pielęgnacyjnego, powinna złożyć:

· wniosek o ustalenie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego według wzoru (załącznik nr 5);

· do wniosku o zasiłek pielęgnacyjny należy dołączyć:

· orzeczenie o niepełnosprawności, albo
· orzeczenie o umiarkowanym stopniu niepełnosprawności ze wskazaniem daty powstania niepełnosprawności, albo
· orzeczenie o znacznym stopniu niepełnosprawności;
· uwierzytelnioną kopię dokumentu stwierdzającego tożsamość osoby ubiegającej się o zasiłek pielęgnacyjny;
IV. Osoba ubiegająca się o przyznanie świadczenia pielęgnacyjnego powinna złożyć:

· wniosek o ustalenie prawa do świadczenia pielęgnacyjnego według wzoru (załącznik nr 6)
· do wniosku o świadczenie pielęgnacyjne należy dołączyć:
· orzeczenie o niepełnosprawności albo o znacznym stopniu niepełnosprawności dziecka;
· zaświadczenie lub oświadczenie o wysokości dochodów;

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?

· wolne od opłaty skarbowej;

      

	· Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy: Wydział Świadczeń Społecznych (tel. centrali 822 65 70);

	3. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?



	· sprawa załatwiana jest na wniosek zainteresowanego poprzez wydanie decyzji w terminie nie dłuższym niż 1 miesiąc;

· świadczenia rodzinne wypłaca się najpóźniej do 15 dnia danego miesiąca;
· w przypadku złożenia wniosku po 5 dniu miesiąca, świadczenia rodzinne za dany miesiąc wypłaca się najpóźniej do 15 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono wniosek;

	4. W jaki sposób odebrać decyzję?

	· decyzja przesyłana jest na wskazany przez wnioskodawcę adres – za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

	5. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	· Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.);

· Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. Nr 228, poz. 2255 z późn. zm.)

· Rozporządzenie Ministra Polityki Społecznej z dnia 27 września 2004 r. w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o świadczenia rodzinne ( Dz. U. Nr 213, poz. 2162);

	6. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?

	· warunkiem wydania decyzji jest przedłożenie wniosku z wymaganymi załącznikami;

	7. Co przysługuje wnioskodawcy?

	· odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Tarnobrzegu w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji, za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tarnobrzeg.

	Niezbędne wnioski i załączniki potrzebne do uzyskania świadczeń rodzinnych:
1. Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego 

2. Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego 

3. Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia pielęgnacyjnego
4. Wniosek o ustalenie prawa do dodatku z tytułu samotnego wychowywania dziecka dla osób, które otrzymywały do dnia 1 maja 2004r. ustalone na siebie świadczenie z funduszu alimentacyjnego
5. Oświadczenie o dochodzie uzyskiwanym z pozarolniczej działalności osób rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne (Załącznik nr 3)
6. Oświadczenie o dochodzie niepodlegającym opodatkowaniu podatkiem dochodowym (Załącznik nr 4)

	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 
Nr 18124027441111000039909547

	Opracowała: Teresa Cieślak
	Zatwierdziła: Barbara Kłeczek
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