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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów : 

Ul. Mickiewicza 7
	

	
	
	PM-36

	W sprawie:

oznaczenia nieruchomości numerem porządkowym



	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek 
o ustalenie numeru porządkowego (załącznik nr 1);
Jeżeli wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, któremu budynkowi ma zostać ustalony numer porządkowy – do wniosku należy dołączyć mapę lub szkic z ich lokalizacją i oznaczeniem.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?

	Dokonanie czynności urzędowej nie podlega opłacie skarbowej w sprawach z zakresu budownictwa mieszkaniowego.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami (tel. centrali 822 65 70).

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?

	Zawiadomienie wydawane jest w terminie 14 dni od daty złożenia kompletu wymaganych dokumentów.

	5. W jaki sposób odebrać zawiadomienie?

	W danej sprawie wydawane jest zawiadomienie, które można odebrać osobiście w Biurze Obsługi Interesantów w budynku Urzędu Miasta przy ul. Mickiewicza 7  lub zostanie wysłana pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne regulujące nadanie numeru porządkowego nieruchomości:

	- ustawa z dnia 17 maja 1989 r.  Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity: Dz. U.  
z 2020 r. poz. 2052 ze zm.),

- rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji     miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2021 r. poz. 1368)

	7. Informacje o ochronie osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
\o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują wnioskodawcy określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych wnioskodawcy:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32, (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl),
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
3. Dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom,
4. Podstawą przetwarzania danych osobowych jest rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic 
i adresów (Dz. U. z 2021 r. poz. 1368),
5. Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
6. Podanie danych jest niezbędne do realizacji wiosku w przypadku niepodania danych spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania,
7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują Wnioskodawcy, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia::
· dostępu do danych osobowych dotyczących Wnioskodawcy,

· żądania ich sprostowania,

· usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
8. W przypadku uznania, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Wnioskodawcy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
10. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu.

	Wzór wniosku w załączeniu 

· Załącznik nr 1 - Wniosek o ustalenie numeru porządkowego


	 NOTATKI


	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynne we wtorek

w godzinach 730- 1630


	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547

	Opracowała: Katarzyna Pawlak 


	Zatwierdził: Stanisław Czuchara – Naczelnik Wydziału Geodezji i Gospodarki Gruntami


Wnioskodawca: 
.................................... 
(data) 
............................................... 
(imię i nazwisko/nazwa wnioskodawcy) 

.............................................. 
Prezydent Miasta Tarnobrzega



ul. Kościuszki 32
.............................................. 


39-400 Tarnobrzeg
(adres)

.............................................. 
        (nr telefonu/adres e-mail)
)

WNIOSEK O USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO 
Wnoszę o ustalenie numeru porządkowego budynkowi/budynkom
) 
) zlokalizowanemu/-nym3)   w miejscowości Tarnobrzeg 

na działce ewidencyjnej .............................  w obrębie ......................................... 

.............................. 
(podpis wnioskodawcy) 
)
�) Dane nieobowiązkowe, przy czym ich podanie może ułatwić kontakt w celu rozpatrzenia wniosku i załatwienia sprawy.


�) Jeżeli wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, któremu budynkowi ma zostać ustalony numer porządkowy – do wniosku należy dołączyć mapę lub szkic z ich lokalizacją �i oznaczeniem


�) Niepotrzebne skreślić.


�) Podpis własnoręczny, a w przypadku składania wniosku w postaci elektronicznej: kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty albo podpis zaufany.





