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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	GG.III.0143.2015

	
	
	PM- 45

	W sprawie:

zawarcia umowy dzierżawy, najmu, użyczenia na okres do 3 lat nieruchomości stanowiących własność gminy Tarnobrzeg lub Skarbu Państwa 



	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek  o dzierżawę (załącznik nr 1), najem (załącznik nr 2), użyczenie nieruchomości (załącznik nr 3) – w zależności od tego jaką umowę chce zawrzeć wnioskodawca.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


Wniosek o zawarcie umowy dzierżawy, najmu lub użyczenia nie podlega opłacie skarbowej.



	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy 
      Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami  ( tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?



	Z uwagi na konieczność skompletowania niezbędnych opinii, informacji, wywieszenia wykazu nieruchomości przeznaczonych do oddania w dzierżawę, najem na okres 21 dni w siedzibie Urzędu Miasta, jak również sporządzenia stosownej umowy, termin załatwienia sprawy wynosi do 4 miesięcy.

	5. W jaki sposób sprawa zostanie załatwiona?

	W przypadku wyrażenia zgody przez Prezydenta Miasta na zawarcie umowy dzierżawy, najmu lub użyczenia przygotowywana jest stosowna umowa cywilna lub aneks do umowy już zawartej.

Zawarcie umowy lub aneksu do umowy następuje poprzez podpisanie umowy przez strony.

W przypadku, gdy Prezydent Miasta nie wyrazi zgody na zawarcie umowy, wnioskodawca zostanie o tym poinformowany w terminie do 1 miesiąca od dnia złożenia wniosku.



	6.  Przepisy prawne obowiązujące przy zawieraniu umów dzierżawy, najmu, użyczenia:

	- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r., poz. 459 ze  zm.).
- ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r, poz. 121 ze zm. ),

- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875) 

-  ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r, poz. 1868.).

	7. O czym należy pamiętać? 



	Na wnioskodawcy ciąży obowiązek uiszczania czynszu w wysokości określonej umową dzierżawy lub najmu. Stawki czynszu ustalane są w oparciu o zarządzenie Prezydenta Miasta Wysokość czynszu i termin płatności określa faktura VAT.

	6. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?



	Przykładowe przeznaczenie nieruchomości oddawanych w najem, dzierżawę lub użyczenie:

· pod zieleń przydomową

· pod uprawy rolne

· pod uprawy warzyw

· pod tymczasową lokalizację pawilonu handlowego

· pod sezonowe ogródki kawiarniane

· pod tymczasowy garaż

· na czasowe składowanie materiałów np. budowlanych

· na cele widowiskowe, popularyzacyjne, kiermasze

· pod tablice reklamowe poza pasem drogowym.

	Wzór wniosku w załączeniu 

· Załącznik nr 1 - Wniosek o dzierżawę gruntu, 

· Załącznik nr 2 - Wniosek o najem nieruchomości, 

· Załącznik nr 3 - Wniosek o użyczenie nieruchomości.

	NOTATKI 


	Urząd Miasta Tarnobrzeg czynny jest
od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.
Biuro Obsługi Interesantów

czynne we wtorek

w godzinach 730- 1630


	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzeg znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzeg
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	Opracował: Małgorzata Jasłowska                          
	Zatwierdził: Stanisław Czuchara   – Naczelnik Wydziału Geodezji i Gospodarki Gruntami


Załącznik nr 1 do PM-45                                                          

                                






        Tarnobrzeg, dnia..................
Nazwisko i imię........................................                                      

................................................................

Adres.......................................................

................................................................

Telefon....................................................

PESEL....................................................

NIP..........................................................

REGON...................................................
Prezydent Miasta Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

39 – 400 Tarnobrzeg

WNIOSEK

o wydzierżawienie gruntu na okres do trzech lat
     Zwracam się z prośbą o wydzierżawienie gruntu na okres ..................................... położonej  

     w Tarnobrzegu przy ul. ...................................... posiadającej oznaczenie geodezyjne : 
· obręb........................................ Tarnobrzeg............................................

· działka nr..................................................................................................

· o powierzchni......................... ha*/ (m2 )*
· opis proponowanej działalności

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

                                                                                        .......................................................

                                                                                                                          (podpis wnioskodawcy)
( * niepotrzebne skreślić)
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32, (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl),
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom,
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 121 ze zm.).
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

6. Podanie danych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku, w przypadku niepodania danych spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania,
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia::
· dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

· żądania ich sprostowania,

· usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
8. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
FO/PM-  /Z1/2

Załącznik nr 2 do PM- 
Tarnobrzeg, dnia........................

Nazwisko i imię.........................................

...................................................................

Adres.........................................................

...................................................................

Telefon.......................................................

PESEL........................................................

NIP.............................................................

REGON.....................................................                                                      

Prezydent Miasta Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

39 – 400 Tarnobrzeg

WNIOSEK

o zawarcie umowy najmu nieruchomości lub jej części 

na okres do trzech lat

Zwracam się z prośbą o zawarcie umowy najmu nieruchomości* / części nieruchomości*   

      na okres ..................................... położonej  w Tarnobrzegu przy ul. .......................................
      posiadającej oznaczenie geodezyjne :

· obręb........................................ Tarnobrzeg............................................

· działka nr................................

· o powierzchni......................... ha*/ (m2 )*
· opis proponowanej działalności

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

                                                                                      .........................................................

                                                                                                (podpis wnioskodawcy)

( * niepotrzebne skreślić)

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32, (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl),
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom,
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 121 ze zm.).
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

6. Podanie danych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku, w przypadku niepodania danych spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania,
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia::
· dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

· żądania ich sprostowania,

· usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
8. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
FO/PM-  /Z1/2

       Załącznik nr 3 do PM-
                          Tarnobrzeg, dnia.........................
Nazwisko i imię........................................                                      

................................................................

Adres.......................................................

................................................................

Telefon....................................................

PESEL....................................................

NIP..........................................................

REGON...................................................
Prezydent Miasta Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

39 – 400 Tarnobrzeg

WNIOSEK

o zawarcie umowy użyczenia na okres do trzech lat

Zwracam się z prośbą o zawarcie umowy użyczenia nieruchomości*/ części nieruchomości* 

      na okres ..................................... położonej  w Tarnobrzegu przy ul. .......................................

      posiadającej oznaczenie geodezyjne :

· obręb........................................ Tarnobrzeg............................................

· działka nr................................

· o powierzchni......................... ha*/ (m2 )*
· opis proponowanej działalności

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

                                                                                        .......................................................

                                                                                             (podpis wnioskodawcy)

( *niepotrzebne skreślić) 

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32, (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl),
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom,
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 121 ze zm.).
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

6. Podanie danych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku, w przypadku niepodania danych spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania,
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia::
· dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

· żądania ich sprostowania,

· usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
8. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
FO/PM-  /Z1/2

