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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

ul. Mickiewicza 7
	GG.III.0143.2015

	
	
	PM-37

	W sprawie:

Podział nieruchomości


	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów Urzędzie Miasta Tarnobrzega w budynku przy ul. Mickiewicza 7 stanowisko nr 4 ds. gospodarki nieruchomościami należy złożyć wniosek (załącznik nr 1, nr 2) wraz z niezbędnymi dokumentami:

Etap I  – wydanie opinii w sprawie zgodności proponowanego podziału nieruchomości z ustaleniami planu miejscowego, a w przypadku braku planu miejscowego z warunkami określonymi w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
1. dokument stwierdzający tytuł prawny do nieruchomości (odpis z KW, prawomocne postanowienie sądu lub inny dokument urzędowy, oświadczenie),
2. decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu określającą zasady podziału nieruchomości (w przypadku braku planu miejscowego),
3. wstępny projekt podziału, z wyjątkiem podziałów, o których mowa w art. 95,
dodatkowo:

1. pozwolenie wojewódzkiego konserwatora zabytków na podział nieruchomości, w przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków (art. 96 ust. 1a ustawy o gospodarce nieruchomościami),
2. rzuty poszczególnych kondygnacji budynku, w przypadku podziału nieruchomości zabudowanej, gdy proponowany podział powoduje także podział budynku, z oznaczeniem odcinka projektowanej granicy wewnątrz budynku (art. 93 ust. 3b ustawy o gospodarce nieruchomościami),
3. zobowiązanie do dokonania zamiany praw do części nieruchomości, które weszły w skład nowo wydzielonych działek gruntu, złożone w formie aktu notarialnego, w przypadku połączenia i ponownego podziału nieruchomości (art. 98b ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomościami).
Etap II – wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości 

1. protokół z przyjęcia granic nieruchomości,
2. wykaz zmian gruntowych,
3. wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w księdze wieczystej,
4. mapa z projektem podziału

	2. Ile kosztuje wydanie decyzji?

	Wniosek nie podlega opłacie skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. h  ustawy z dnia 
16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity:  Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.)

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy 

	Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami – tel. centrali (15) 822 65 70 wew. 235, 
we współpracy z Wydziałem Urbanistyki, Architektury i Budownictwa – 
 tel. centrali (15) 822 65 70 wew. 255

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?

	Etap I – postanowienie  zostanie wydana w terminie do 1 miesiąca od daty złożenia kompletnego wniosku (wniosek + załączniki wymienione w pkt. 1 – etap I).

Etap II – decyzja zostanie wydana w terminie do 1 miesiąca od daty uzupełnienia wniosku (wniosek + załączniki wymienione w pkt. 1 – etap II)
W przypadku podziałów nieruchomości dokonywanych na podstawie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami należy złożyć wniosek do etapu II wraz z załącznikami – decyzja zostanie wydana w terminie do 1 miesiąca od daty złożenia wniosku
W sprawach szczególnie skomplikowanych termin może ulec przedłużeniu do 2 miesięcy, o czym Wnioskodawca zostanie poinformowany.

W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich uzupełnienia w terminie nie krótszym niż 7 dni.

	5. W jaki sposób odebrać postanowienie i decyzję?

	Postanowienie oraz decyzję zostaną przesłane pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub powyższe dokumenty mogą być odebrane osobiście przez Wnioskodawcę w Urzędzie Miasta Tarnobrzega w budynku przy ul. Mickiewicza 7 stanowisko nr 4 ds. gospodarki nieruchomościami 

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydaniu decyzji:

	· ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 65 ze zm.),
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.)

	7. O czym należy pamiętać?

	Jeżeli nieruchomość jest przedmiotem współwłasności lub współużytkowania wieczystego, podziału można dokonać na wniosek wszystkich współwłaścicieli albo współużytkowników wieczystych.

	8. Co przysługuje wnioskodawcy?

	Od postanowienia przysługuje stronie prawo złożenia zażalenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Prezydenta Miasta w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia.

Od decyzji zatwierdzającej projekt podziału stronie przysługuje prawo złożenia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Prezydenta Miasta w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania od decyzji strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję. Z dniem doręczenia Prezydentowi Miasta Tarnobrzega oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna.



	 Wzór wniosku w załączeniu 

· Załącznik nr 1 - Wniosek o podział nieruchomości – etap I
· Załącznik nr 2 - Wniosek o podział nieruchomości – etap II

· Załącznik nr 3 – Oświadczenie o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania

	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynne we wtorek

w godzinach 730- 1630


	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się w budynku Urzędu przy 
ul. Mickiewicza 7,  w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega PKO S.A. I o/Tarnobrzeg
nr 18124027441111000039909547



	Opracowała: 
Katarzyna Pawlak

                                      
	Zatwierdził: Stanisław Czuchara – Naczelnik Wydziału Geodezji i Gospodarki Gruntami


          Załącznik nr 1 do PM-37
Tarnobrzeg, dnia...........................

Nazwisko i imię1................................

..........................................................

Adres1................................................

..........................................................
Prezydent Miasta Tarnobrzega
Telefon2.............................................
ul. Kościuszki 32

39-400 Tarnobrzeg
WNIOSEK

o podział nieruchomości
ETAP I - wydanie opinii w sprawie zgodności proponowanego podziału nieruchomości z ustaleniami planu miejscowego, a w przypadku braku planu miejscowego z warunkami określonymi w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
Wnoszę o wszczęcie postępowania w sprawie podziału nieruchomości oznaczonej geodezyjnie jako działka nr ...................., o powierzchni .......................... ha, położonej w obrębie ...................... gmina Tarnobrzeg i wydanie opinii w sprawie zgodności proponowanego podziału nieruchomości (należy wybrać właściwą opcję): 
· z ustaleniami planu miejscowego (art. 93 ust.1 ww. ustawy),
· z ustaleniami planu miejscowego – podział nieruchomości rolnej lub leśnej (art. 93 ust. 2a ww. ustawy),
· braku sprzeczności z przepisami odrębnymi (art. 94 ust.1 pkt 1 ww. ustawy), 

· z warunkami określonymi w decyzji Prezydenta Miasta Tarnobrzega znak:…………………………………… z dnia ……………… o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (art. 94 ust.1 pkt 2 ww. ustawy),

· inne………………………………………………………..

Przedmiotowa nieruchomość stanowi własność /współwłasność/:.........................................................................
................................................................................................................................................................................ 

i posiada urządzoną w Sądzie Rejonowym w Tarnobrzegu księgę wieczystą/Lwh............................................... 
Celem podziału wyżej wymienionej nieruchomości jest: 

· wydzielenie działki/ek gruntu nr …………………………….  na powiększenie nieruchomości sąsiedniej nr …………………….. (art. 93 ust. 2a ww. ustawy),
· wydzielenie działki/ek gruntu nr ……………………………...... przeznaczonych pod drogę publiczną: gminną, powiatową, wojewódzką, krajową (art. 98 ust. 1 ww. ustawy),
· inne …………………………………………………………………………………………………………………..
Utworzone w wyniku podziału działki będą mieć zapewnioną obsługę komunikacyjną od strony drogi publicznej:

· poprzez bezpośredni dostęp do ulic, drogi (podać nazwę ulicy, nr ewid. działki): ………………………………….….
.......................................................................................................................................................................
· poprzez ustanowienie służebności drogowej (prawo przejazdu i przechodu) (podać szerokość służebności gruntowej oraz nr ewid. działki/ek przez jakie będzie ustanowiona służebność)…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………..
                                                                                                          ................................................

                                                                                                         (podpis wnioskodawcy)
1 Dane niezbędne

2 Dane podawane dobrowolnie
Uwaga:  W przypadku współwłasności wniosek o podział muszą podpisać wszyscy współwłaściciele.
Załączniki:

· dokumenty stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości 

· decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu określającą zasady podziału nieruchomości  (w przypadku braku planu miejscowego - podział z art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomościami),

· wstępny projekt podziału nieruchomości - …… egz.

· pozwolenie, wojewódzkiego konserwatora zabytków na podział, w przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru  zabytków,

· rzuty poszczególnych kondygnacji budynku wraz z przedstawieniem przebiegu projektowanej granicy w przypadku, gdy przedmiotem podziału jest nieruchomość zabudowana, a proponowany jej podział powoduje także podział budynku (w przypadku podziału z art. 93 ust. 3b ustawy o gospodarce nieruchomościami),
· zobowiązanie do dokonania zamiany praw do części nieruchomości, które weszły w skład nowo wydzielonych działek gruntu, złożone w formie aktu notarialnego, w przypadku połączenia i ponownego podziału nieruchomości (w przypadku podziału z art. 98b ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomościami).

· inne (wymienić) ……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………..
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32, (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl),
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom,
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 121 ze zm.), ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.),
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

6. Podanie danych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku, w przypadku niepodania danych spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania,
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia::
· dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

· żądania ich sprostowania,

· usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
8. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
FO/PM-  /Z1/2

          Załącznik nr 2 do PM-37

Tarnobrzeg, dnia...........................

Nazwisko i imię1................................

..........................................................

Adres1................................................

..........................................................
Prezydent Miasta Tarnobrzega
Telefon2.............................................
ul. Kościuszki 32

39-400 Tarnobrzeg
WNIOSEK

o podział nieruchomości
ETAP II - wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości
Wnoszę o wydanie decyzji zatwierdzającej projekt podziału nieruchomości oznaczonej geodezyjnie jako działka nr ...................., o powierzchni .......................... ha, położonej w obrębie ...................... gmina Tarnobrzeg.
Przedmiotowa nieruchomość stanowi własność /współwłasność/:.........................................................................
................................................................................................................................................................................ 

i posiada urządzoną w Sądzie Rejonowym w Tarnobrzegu księgę wieczystą/Lwh............................................... 
Podział następuje (zaznaczyć właściwe):

· zgodnie z wydanym postanowieniem Prezydenta Miasta Tarnobrzega znak:...............................................

z dnia .............................................................

· w oparciu o przepisy ustawy o gospodarce nieruchomościami – art. 95 pkt. .................................................

(należy podać punkt art. 95, dla którego zachodzą w/w przesłanki)
            ............................................
 
            (podpis wnioskodawcy)
1 Dane niezbędne

2 Dane podawane dobrowolnie

Uwaga: W przypadku współwłasności wniosek o podział muszą podpisać wszyscy współwłaściciele.
Załączniki:

· protokół z przyjęcia granic nieruchomości,

· wykaz zmian gruntowych,

· wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w księdze wieczystej,

· mapa z projektem podziału - …… egz.
· inne (wymienić) ……………………………………………………………………………………………………………………

Dodatkowe załączniki do wniosku o wydanie decyzji na podstawie art. 95 ww. ustawy:

· dokumenty stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości 

· pozwolenie, wojewódzkiego konserwatora zabytków na podział, w przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru  zabytków,

· rzuty poszczególnych kondygnacji budynku wraz z przedstawieniem przebiegu projektowanej granicy w przypadku, gdy przedmiotem podziału jest nieruchomość zabudowana, a proponowany jej podział powoduje także podział budynku (w przypadku podziału z art. 93 ust. 3b ustawy o gospodarce nieruchomościami),
· inne (wymienić) ……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………..
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

11. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32, (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl),
12. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

13. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom,
14. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 121 ze zm.), ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.),
15. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

16. Podanie danych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku, w przypadku niepodania danych spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania,
17. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia::
· dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

· żądania ich sprostowania,

· usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
18. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
19. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

20. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
FO/PM-  /Z1/2

          Załącznik nr 3 do PM-37

Tarnobrzeg, dnia...........................

Nazwisko i imię1................................

..........................................................

Adres1................................................

..........................................................
Prezydent Miasta Tarnobrzega
Telefon2.............................................
ul. Kościuszki 32

39-400 Tarnobrzeg
OŚWIADCZENIE

Ja, ………………………………………… jako właściciel/ użytkownik wieczysty* nieruchomości objętej księgą wieczystą nr ………………………….…………….. położonej w Tarnobrzegu obręb ………………………… oznaczonej w ewidencji gruntów jako działka nr ……………….. o powierzchni …………….ha, oświadczam, że na podstawie art. 127a § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego zrzekam się prawa do wniesienia odwołania od decyzji Prezydenta Miasta Tarnobrzega znak: ……………………………… z dnia ………………..r. w sprawie zatwierdzenia projektu podziału przedmiotowej nieruchomości.

1 Dane niezbędne

2 Dane podawane dobrowolnie

* Niepotrzebne skreślić

