	PRZEWODNIK MIESZKAŃCA

	[image: image1.png]



	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul.Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	GG.III.0143.2015

	
	
	PM- 38

	W sprawie:

złożenia oświadczenia przez użytkownika wieczystego

uprawnionego do przyznania 50% bonifikaty



	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek (załącznik nr 1) wraz z niezbędnymi załącznikami:

- wszelkie dowody poświadczające uzyskane dochody w roku poprzedzającym rok, za który ma być wnoszona opłata za użytkowanie wieczyste: np. zeznania roczne PIT, dochody z tytułu najmu lub dzierżawy)

-  aktualne zaświadczenie zakładu pracy o dochodach za rok poprzedzający złożenie wniosku

-  odcinki świadczeń emerytalno-rentowych za rok poprzedzający wniesienie wniosku wraz z kserokopią   aktualnej decyzji ZUS lub zaświadczenie ZUS o dochodach brutto za w/wym.  rok,

-  dla osób prowadzących działalność gospodarczą, zaświadczenie właściwego Urzędu Skarbowego, uwzględniające dochody brutto za cały rok poprzedzający złożenie wniosku,

-  studenci i pełnoletni uczniowie, zaświadczenie z uczelni lub szkoły oraz oświadczenie o wysokości uzyskanych dochodów za rok poprzedzający rok, za który ma być wnoszona opłata za użytkowanie wieczyste, 

-  osoby samotnie wychowujące dzieci powinny przedłożyć dokument potwierdzający otrzymywane świadczenia alimentacyjne lub rentowe albo oświadczenie o braku świadczeń z tego tytułu,

-  osoby bezrobotne powinny złożyć zaświadczenie z Urzędu Pracy potwierdzające zarejestrowanie i pobieranie zasiłku oraz oświadczenie o uzyskanych dochodach  w roku poprzedzającym rok złożenia wniosku o udzielenie bonifikaty

	2. Ile trzeba płacić za zgłoszenie zmiany?

Wniosek nie podlega opłacie skarbowej.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami
( tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na wprowadzenie zmiany?



	Termin załatwienia sprawy wynosi do 1 miesiąca. W przypadku opóźnień powstałych z winy wnioskodawcy lub z przyczyn niezależnych /sprawa skomplikowana/ termin ten może ulec przedłużeniu do 2 miesięcy,                      o czym wnioskodawca zostanie poinformowany.

	5. W jaki sposób odebrać pismo?

	Wnioskodawca może odebrać pismo osobiście w Biurze Obsługi Interesantów w budynku Urzędu Miasta przy ul. Mickiewicza 7 lub zostanie przesłane pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy załatwieniu sprawy:

	- ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 121,  ze zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r., poz.1257).

	7. O czym należy pamiętać przy załatwieniu sprawy:

	Termin składania wniosku –  do  1 marca roku kalendarzowego, za który opłata jest wnoszona.

	Wzór wniosku w załączeniu 

· Załącznik nr 1 - Wniosek  w sprawie przyznania 50% bonifikaty w opłatach rocznych z  
                                  tytułu użytkowania wieczystego


	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzeg czynny jest
od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.
Biuro Obsługi Interesantów

czynne we wtorek

w godzinach 730- 1630


	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzeg znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzeg
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	Opracował: Małgorzata Jasłowska
                                        
	Zatwierdził Stanisław Czuchara – Naczelnik Wydziału Geodezji i Gospodarki Gruntami












        Załącznik nr 1 do PM -38



………………………………..                                                    …………………………..


(imię i nazwisko)

                                                                                    ( miejscowość i data )

………………………………..

( miejsce zamieszkania)
………………………………..
( telefon)   





PREZYDENT  MIASTA TARNOBRZEGA





ul. Kościuszki 32






39-400 Tarnobrzeg





W N I O S E K 

         o przyznanie 50% bonifikaty od opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego 

         nieruchomości gruntowej  za rok  20……….

1. Zwracam  się z prośbą o udzielenie 50% bonifikaty od opłaty rocznej w wysokości ………………zł.

  z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości ozn. nr  ewid…………………………… położonej

  w Tarnobrzegu przy ul. ……………………………. wykorzystywanej  na cele mieszkaniowe.

2. Członkowie prowadzący wspólne gospodarstwo domowe :

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Rok

urodzenia
	Stopień

pokrewieństwa
	Nazwa i miejsce zakładu  

pracy /szkoły/

lub inne źródło dochodu
	Dochód osiągnięty

w roku 20…….

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


O Ś W I A D C Z E N I E

Oświadczam, że podane wyżej informacje dotyczące mojego gospodarstwa domowego oraz wskazane

wysokości i źródła dochodów są zgodne ze stanem faktycznym i wyczerpujące.







  …………………………………………..






   (  data i własnoręczny podpis użytkownika wieczystego)

Załączniki:(wszelkie dowody poświadczające uzyskane dochody w roku poprzedzającym rok, za który opłata jest wnoszona  za użytkowanie wieczyste: np. zeznania roczne PIT, dochody z tytułu najmu lub dzierżawy)

-  aktualne zaświadczenie zakładu pracy o dochodach za rok poprzedzający złożenie wniosku

-  odcinki świadczeń emerytalno-rentowych za rok poprzedzający wniesienie wniosku wraz z kserokopią   aktualnej decyzji ZUS lub 

   zaświadczenie ZUS o dochodach brutto za w/wym.  rok

-  dla osób prowadzących działalność gospodarczą, zaświadczenie właściwego Urzędu Skarbowego, uwzględniające dochody

   brutto za cały rok poprzedzający złożenie wniosku 

-  studenci i pełnoletni uczniowie, zaświadczenie z uczelni lub szkoły oraz oświadczenie o wysokości uzyskanych dochodów za

   rok poprzedzający rok, za który ma być wnoszona opłata za użytkowanie wieczyste 

-  osoby samotnie wychowujące dzieci powinny przedłożyć dokument potwierdzający otrzymywane świadczenia alimentacyjne lub

   rentowe albo oświadczenie o braku świadczeń z tego tytułu

-  osoby bezrobotne powinny złożyć zaświadczenie z Urzędu Pracy potwierdzające zarejestrowanie i pobieranie zasiłku oraz oświadczenie

   o uzyskanych dochodach  w roku poprzedzającym rok złożenia wniosku o udzielenie bonifikaty

UWAGA:  Wniosek o udzielenie bonifikaty należy złożyć w terminie do dnia 1 marca roku, za który opłata jest wnoszona.
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kościuszki 32, (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl),
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom,
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 121 ze zm.), ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.),
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

6. Podanie danych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku, w przypadku niepodania danych spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania,
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia::
· dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

· żądania ich sprostowania,

· usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
8. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
