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	URZĄD  MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	UAB-IV.0143.2021

	
	
	PM-88

	W sprawie:

wydania zaświadczenia  o samodzielności lokalu



	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wniosek o wydanie zaświadczenia w Biurze Obsługi Interesantów w budynku Urzędu Miasta przy ul. Mickiewicza 7, dołączając następujące załączniki:

Inwentaryzację sporządzona przez osobę posiadającą stosowne uprawnienia i uzgodniona z właścicielem budynku, składającą się z:

· opisu lokalu i budynku, w którym się znajduje

· rzutu lokalu i ew. pomieszczeń przynależnych, zaznaczonego na odpowiednim rzucie kondygnacji budynku oraz wykazanie bezpośredniego powiązania z ogólnodostępną drogą ewakuacyjną,

· oświadczenie, że lokal spełnia wymogi określone w stosunku do pomieszczeń przeznaczonych na stały pobyt ludzi lub odpowiednio innych pomieszczeń oraz warunki techniczne określone w odpowiednich przepisach dla pomieszczeń o wskazanej we wniosku funkcji,

· oświadczenie, że numeracja budynku jest zgodna z ewidencją miejscowości, ulic i adresów Miasta Tarnobrzega prowadzoną przez Prezydenta Miasta Tarnobrzega (dotyczy nowych budynków),

	2. Ile wynosi opłata ? 

	Opłata skarbowa:

· od wydania zaświadczenia każdego lokalu (z wyłączeniem spraw dot. budownictwa mieszkaniowego) – 17,00 zł,
· dokument stwierdzający ustanowienie pełnomocnika – 17,00 zł,

· poświadczenie kopii za zgodność z oryginałem – 5,00 zł 

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – 
Wydział Urbanistyki, Architektury i Budownictwa 

(telefon kontaktowy 15 81 81 255)



	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	Odpowiedź na złożony wniosek udzielona będzie w terminie do 7 dni, od dnia złożenia kompletnego wniosku, a w sprawach szczególnie skomplikowanych termin może zostać przedłużony. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia 

i złożenia w Biurze Obsługi Interesantów.

	5. W jaki sposób odebrać zaświadczenie ?

	Zaświadczenie będzie można odebrać osobiście w Biurze Obsługi Interesantów, w budynku Urzędu Miasta Tarnobrzega, przy ul. Mickiewicza 7 lub zostanie ono przesłane pocztą, na wskazany we wniosku adres, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Podstawa prawna:  

	- ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. – o własności lokali 
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 – o opłacie skarbowej 


	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?

	Należy pamiętać, aby na załączonych do wniosku rysunkach rzutów poziomych oznaczyć w sposób widoczny lokal wraz z dojściem do tego lokalu, dla którego ma być wydane zaświadczenie.  

	7. Wzór wniosku w załączeniu.

Załącznik nr 1 - Wniosek o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu.



	

	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynne  

we wtorek 

w godzinach 730 –1630.


	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530

· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547



	Opracowała: Anna Gospodarczyk
	Zatwierdził: Anna Feręs – Niezgoda – Naczelnik Wydziału UAB


Zał. do   PM  - 88
	DANE WNIOSKODAWCY
	
	DANE PEŁNOMOCNIKA

	Imię i nazwisko lub nazwa instytucji

………………………………………………………………………

………………………………………………………………………
	
	Imię i nazwisko

…………………………………………………………………

…………………………………………………………………

	Adres korespondencyjny

………………………………………………………………………

………………………………………………………………………
	
	Adres korespondencyjny

…………………………………………………………………

…………………………………………………………………

	Numer telefonu kontaktowego…………………………………….
	
	Numer telefonu kontaktowego………………………………….

	Adres e-mail..…………………………………………………….
	
	Adres e-mail..………………………………………………….




  Tarnobrzeg, dnia ……………………………
Prezydent Miasta Tarnobrzega

WNIOSEK

O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O SAMODZIELNOŚCI LOKALU


Na podstawie art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali wnoszę o wydanie zaświadczenia, że lokal numer ……………………………..……………………….…………………………....... w budynku:
☐mieszkalnym jednorodzinnym,

☐mieszkalnym wielorodzinnym,1

☐o innym przeznaczeniu,1
położonym w Tarnobrzegu, na działce o nr ew. …………………………………………………., obręb ………………………….  przy ul. ……………………………………. jest samodzielnym:
☐lokalem mieszkalnym,1 
☐lokalem o innym przeznaczeniu niż mieszkalny.1

	Proszę o wydanie poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii zaświadczenia.

	tak☐
	nie☐


	Załączniki:

	

	· Aktualna dokumentacja techniczna lub uproszczona inwentaryzacja budynku (lokalu) sporządzona przez osobę posiadającą stosowne uprawnienia i uzgodniona z właścicielem budynku, wykonana zgodnie z wymogami Prawa budowlanego, składająca się z: opisu lokalu i budynku, w którym się znajduje, rzutu lokalu i ew. pomieszczeń przynależnych, zaznaczonego na odpowiednim rzucie kondygnacji budynku oraz wykazanie bezpośredniego powiązania z ogólnodostępną drogą ewakuacyjną, oświadczenie, że lokal spełnia wymogi określone w stosunku do pomieszczeń przeznaczonych na stały pobyt ludzi lub odpowiednio innych pomieszczeń oraz warunki techniczne określone w odpowiednich przepisach dla pomieszczeń o wskazanej we wniosku funkcji, oświadczenie, że numeracja budynku jest zgodna z ewidencją miejscowości, ulic i adresów Miasta Tarnobrzega prowadzoną przez Prezydenta Miasta Tarnobrzega (dotyczy nowych budynków) 
	1. 

	· dowód uiszczenia opłaty skarbowej za wniosek*
	2. 

	· dowód uiszczenia opłaty skarbowej za potwierdzoną za zgodność kopię zaświadczenia**
	3. 

	· dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa**
	4. 

	· dowód uiszczenia opłaty skarbowej za udzielenie pełnomocnictwa 17 zł**
	5. 

	· dokument potwierdzający zakończenie budowy budynku (dotyczy nowych lub rozbudowywanych budynków)
	6. 


	Sposób odbioru:

	osobiście
	☐

	przesłanie pocztą
	☐


…………………………………………………….…………..

(czytelny podpis wnioskodawcy lub pełnomocnika)
* 17 zł  dla każdego lokalu z wyłączeniem spraw dotyczących budownictwa mieszkaniowego 
** jeżeli dotyczy
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

(w postępowaniach regulowanych przez KPA)

1.   Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie Miasta Tarnobrzega jest Prezydent Miasta Tarnobrzega,  z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg,
2.   Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych  w zakresie działania Urzędu Miasta Tarnobrzega, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować  z Inspektorem Ochrony Danych w Urzędzie Miasta Tarnobrzega za pomocą adresu: iod@um.tarnobrzeg.pl  lub pisemnie na adres siedziby administratora,
3.   Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz ustawy  z dnia 14.06.1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego, w związku z ustawą z dnia z dnia 24 czerwca 1994 o własności lokali  w sprawie wniosku skierowanego do tut urzędu, którego dotyczy niniejsza odpowiedź
4.   Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym w oparciu o ustawę z dnia 14.06.1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego. Nie podanie przez Panią/Pana danych skutkować będzie brakiem możliwości rozpatrzenia wniosku. 
5.   Odbiorcami Pani/Pana danych mogą być organy publiczne i urzędy państwowe lub inne podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, (w tym strony postępowania administracyjnego –   jeśli są.).
6.   Administrator Danych Osobowych nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7.   W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;   

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych                 z zastrzeżeniem przypadków,  o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
8.   Nie przysługuje Pani/Panu:  
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
9.    Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych   w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
10.  Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
11.   W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych
……………………………………..

Podpis  składającego  wniosek

� Zaznaczyć odpowiednie


� Opłata skarbowa w wysokości 5 zł za każdą kopię zaświadczenia.





