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	URZĄD  MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	GKM-IV.0143.5.2018

	
	
	PM - 111

	W sprawie: najmu lokalu użytkowego

	1. Od czego zacząć ?

	Podanie wraz z uzasadnieniem i podpisaną klauzulą  informacyjną w sprawie wysłać pocztą lub złożyć w Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7.W podaniu należy określić m.in. pożądana powierzchnię do prowadzenia określonej działalności, potencjalne położenie oraz przeznaczenie budynku . 

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	            Nie podlega opłacie skarbowej.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy –Wydział Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej  ( tel. centrali 822 65 70 wew. 211)



	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?

	  -   Przepisy prawne przewidują załatwienie sprawy w terminie do 1 miesiąca, a w sprawach 
      skomplikowanych do 2 miesięcy.

  -  Do terminów tych nie wlicza się okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn

      niezależnych od organu.

	5. W jaki sposób sprawa zostanie załatwiona ?


	W przypadku wyrażenia zgody przez Prezydenta Miasta na zawarcie umowy najmu, przygotowywana jest stosowna umowa cywilna  /lub aneks do umowy już zawartej/, celem jej podpisania przez strony.

W przypadku, gdy Prezydent Miasta nie wyrazi zgody na najem lokalu, wnoszący podanie zostanie 
o tym fakcie poinformowany pisemnie

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy zawieraniu umowy najmu 


	- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( t.j. Dz.U. 2016, poz.380 z późn zm. ).
- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016, poz.446 z późn.zm.)

	7. O czym należy pamiętać?
Wnioskodawca winien uiszczać czynsz w wysokości ustalonej w umowie najmu. Ponadto, najemca/użytkownik zobowiązany jest do opłacenia podatku od nieruchomości, jeśli nie jest zwolniony z tego obowiązku ustawowo. Do powierzchni lokalu dolicza się także proporcjonalny do zajmowanej powierzchni udział w częściach wspólnych budynku. Na tej podstawie najemca/ użytkownik obciążany jest proporcjonalnie za zużycie mediów, chyba ze lokal posiada odrębne opomiarowanie.

	8.   O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?

	 W przypadku lokali położonych na terenie osiedli rolniczych, w trakcie postępowania może być wymagana opinia Zarządu Osiedla. Dołączenie stosownej opinii na początku postępowania przyśpieszy jej tok.

	NOTATKI

	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynnewe wtorek 
w godzinach 730 –1630.


	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547

	Opracowała: Agnieszka Korczak
	Zatwierdził:  Piotr Pawlik  – Naczelnik Wydz. GKM


Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg, (tel. 15 822-11-49; e-mail:  prezydent@um.tarnobrzeg.pl) 
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia złożonego wniosku i udzielenia na niego odpowiedzi.
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana  danych osobowych jest udzielona zgoda. 
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

6. Podanie danych jest niezbędne do rozpatrzenia złożonego wniosku, podjęcia stosownej decyzji lub podpisaniaj umowy, w przypadku niepodania danych Pani/Pana wniosek pozostanie bez odpowiedzi.
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, następujące uprawnienia:

- dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

- żądania ich sprostowania,

- usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. 
8. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach               o archiwizacji.
10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Podpis osoby składającej wniosek
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