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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

ul. Mickiewicza 7
	SO-III. 0143.2.2018

	
	
	PM-11

	W sprawie:
udostępnienia danych  z rejestru mieszkańców 
oraz  Rejestru Dowodów Osobistych i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi 


	1. Od czego zacząć?

	Należy złożyć wniosek o udostępnienie danych osobowych. 

	2. Opłaty za udostępnienie danych osobowych

Opłata za udostępnienie danych z rejestru mieszkańców oraz rejestru dowodów osobistych  i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi wynosi 31 zł dla podmiotów,  którym dane te udostępniane są  odpłatnie.  
W przypadku, gdy strona działa przez pełnomocnika, należy również uiścić opłatę skarbową 
w wysokości 17 zł od złożenia dokumentu pełnomocnictwa do działania  w imieniu wnioskodawcy.
· Wnioskujący, który wykaże interes prawny w uzyskaniu danych niezbędnych do sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia jest zwolniony z obowiązku uiszczenia opłaty za udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców. 


	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich 
(tel. centrali 822 65 70 – wew. 243, 244, 292)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?



	· dla podmiotów realizujących zadania ustawowe w terminie 7. dni, przy czym przy czym udostępnienie 
danych następuje nieodpłatnie.
· dla osób fizycznych i innych podmiotów, którym dane osobowe są udostępniane ze względu na na                                           posiadanie interesu prawnego lub faktycznego  – po przeprowadzeniu   postępowania wyjaśniającego 
w terminie do jednego miesiąca, a w sprawach skomplikowanych do dwóch miesięcy.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję (inny dokument)?

	Dane są przekazywane w zależności od treści żądania wnioskodawcy i w zależności od formy złożenia wniosku: 
– w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego ( przy czym dane mogą być przez wnioskującego odebrane osobiście w siedzibie Urzędu bądź też  przesłane na wskazany przez wnioskodawcę adres).  
 Decyzję o odmowie udostępnienia danych wnioskujący może odebrać osobiście lub otrzymać pocztą                       za zwrotnym potwierdzeniem odbioru pisma, a także w formie dokumentu elektronicznego.


	6. Przepisy prawa obowiązujące w zakresie dotyczącym udostępnienia danych osobowych. 



	1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności ( tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r., poz. 657 
z późn. zm.,  rozdział 6).
2. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r., 
poz. 1464 z późn. zm.). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., 
poz. 1827).
4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2011 r. 
w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego  (Dz.U. z 2016 r., poz. 836).
5. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 września 2011 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych  z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL (Dz.U. z 2017 r.,  poz. 2482). 

6. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 października 2011 r. 
w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi ( Dz.U. z 2015 r., poz. 1604)

7. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21  listopada 2011 r. 
w sprawie opłat za udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych i  dokumentacji związanej 
z dowodami osobistymi ( Dz.U. z 2016 r., poz.319 )


	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?

Dane jednostkowe z rejestru mieszkańców oraz rejestru dowodów osobistych i dokumentacji związanej 
z dowodami osobistymi udostępnia się na wniosek zainteresowanego podmiotu złożony w formie pisemnej lub 
w formie dokumentu elektronicznego na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.  
o informatyzacji działalności  podmiotów realizujących zadania publiczne . 
Przez dane jednostkowe rozumie się informacje dotyczące jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich osób zameldowanych pod jednym adresem uzyskane z rejestru mieszkańców, bądź też jednego dokumentu lub jednej osoby – uzyskane z rejestru dowodów osobistych  i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi – w zakresie posiadanego dostępu do RDO. 
Osoby i jednostki organizacyjne wnosząc o udostępnienie danych osobowych winny wykazać interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu żądanych danych osobowych, a także wskazać wszystkie znane informacje o osobie umożliwiające zidentyfikowanie osoby poszukiwanej. Ponadto we wniosku należy precyzyjnie określić zakres żądanych danych osobowych, które mają być  wnioskodawcy udostępnione.
W celu wykazania interesu prawnego wnioskodawca jest zobowiązany do wskazania przepisu prawa materialnego, na podstawie którego jest on uprawniony do żądania udostępnienia  mu danych osobowych innej osoby lub załączyć dokumenty potwierdzające ten interes.
Jeżeli żądanie udostępnienia danych osobowych nie wynika wprost z przepisów prawa materialnego, należy do wniosku załączyć dokumenty potwierdzające posiadanie przez wnioskodawcę interesu prawnego. Przykładem dokumentów potwierdzających posiadanie interesu prawnego są: przysługujące wierzytelności, postępowanie sądowe w sprawie nabycia spadku, zniesienie współwłasności, o ochronę dóbr osobistych.   
Przykładem dokumentów potwierdzających interes prawny w uzyskaniu danych z Rejestru Dowodów Osobistych jest prowadzenie postępowania w sprawie o sfałszowanie dokumentu tożsamości czy postępowania egzekucyjnego. 
W przypadku, gdy wnioskodawca działa za pośrednictwem pełnomocnika, do wniosku o udostępnienie danych należy dołączyć dokument pełnomocnictwa wraz z dowodem wniesienia należnej opłaty skarbowej w kwocie  
17 zł, za wyjątkiem przypadków określonych w przepisach ustawy o opłacie skarbowej.
Z opłaty skarbowej za udzielenie pełnomocnictwa zwolnione są osoby, które korzystają ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa. 
Ponadto, z opłaty skarbowej zwolnione jest udzielnie pełnomocnictwa małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu             lub rodzeństwu.  
Osobom i podmiotom, które nie wykażą interesu prawnego tylko faktyczny w pozyskaniu żądanych danych osobowych, dane są udostępniane wyłącznie za zgodą wyrażoną przez osobę, której dane te dotyczą.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych są:

- Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 – odpowiada za utrzymanie i rozwój rejestru PESEL

 - Minister Spraw Wewnętrznych  i Administracji, mający siedzibę w Warszawie (02-591) przy ul. Stefana Batorego 5 
– odpowiada za kształtowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowiązków określonych w ustawie 
 - Prezydent Miasta Tarnobrzega z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg (tel. 15 822-11-49;  e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl.) w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ ewidencji ludności 

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: (tel. 15 818-15-10; e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom.

4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz.U. z  2017 r., poz. 657 z późn. zm.) oraz ustawa z dnia 7 lipca 2017 r.  o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 1464 z późn. zm.)

5. Podanie Pani/Pana danych osobowych niezbędne jest w celu realizacji wniosku.

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 

             -  dostęp do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

                    -  żądania ich sprostowania,

               Powyższe dotyczy także danych osób, nad którymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci. 

7. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
8. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
9. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 



	8. Co przysługuje wnioskodawcy?



	Osobie, która otrzymała decyzję odmowną w sprawie o udostępnienie żądanych danych osobowych służy prawo wniesienia odwołania do Wojewody Podkarpackiego z siedzibą w Rzeszowie. Odwołanie składa się za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tarnobrzega, w terminie 14. dni od daty otrzymania decyzji.



	W załączeniu: 

1. wzór wniosku o udostępnienie danych osobowych z rejestru mieszkańców 
2. wzór wniosku o udostępnienie danych osobowych w trybie jednostkowym z rejestru dowodów osobistych. 

	·  Załącznik nr 1 – wzór wniosku o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców
· Załącznik nr 2 – wzór wniosku o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych

	


	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynne

we wtorek

w godzinach 730-1630.
	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	
	Opracował: Małgorzata Popłonkowska 

Inspektor w  Wydziale Spraw Obywatelskich 
	Zatwierdził: Danuta Papiernik  
                     Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich 
	


Załącznik nr 1

     
	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA 

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH 

UL. MICKIEWICZA 7

39-400 TARNOBRZEG 
	WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE DANYCH

· Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW

· Z REJESTRU ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCÓW
· Z REJESTRU PESEL

	Adnotacja o wpływie wniosku


	  I.A. DANE WNIOSKODAWCY

	1. Imię 

 
	2. Drugie imię


	3. Adres 
	4. Adres korespondencyjny



	5. Nazwisko


	
	

	6. Nazwa


	7. Tel.
	8. Faks
	9. E-mail


	  I.B. DANE PEŁNOMOCNIKA WNIOSKODAWCY

	1. Imię 

 
	2. Drugie imię


	3. Adres 
	4. Adres korespondencyjny



	5. Nazwisko
	
	

	6. Nazwa


	7. Tel.
	8. Faks
	9. E-mail


	  II.  DANE OSOBY, KTÓREJ WNIOSEK DOTYCZY


	1. Nazwisko


	2. Poprzednie nazwisko
	3. Nazwisko rodowe

	4. Imię
	5. Drugie imię


	6. Numer PESEL
	7. Data urodzenia

	8. Miejsce urodzenia
	9. Imię ojca
	10. Imię matki
	11. Seria i nr dowodu osobistego



	12. Ostatnie znane miejsce zameldowania                    12a. Kod pocztowy                          12b. Miejscowość

12c. Ulica                                                                      12d. Nr domu                                    12e. Numer lokalu



	13. Inne


	  III.  ZAKRES ŻĄDANYCH DANYCH O OSOBIE WSKAZANEJ W PKT II

	·  Adres i data zameldowania na pobyt stały

·  Numer PESEL
......................................................................................
	· Adres i data zameldowania na pobyt czasowy 

· Inne
 ............................................................................................................
..................................................................................................................................




	  IV.  UZASADNIENIE POTRZEBY UZYSKANIA DANYCH


	


	  V.  ZAŁĄCZNIKI

	· 1.Dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie danych.
 

· 2.Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej za jego złożenie.

· 3.Inne ........................................................................................................................................................................................................



Zobowiązuję się do wykorzystania uzyskanych danych wyłącznie do realizacji celu wykazanego w pkt IV wniosku.
	
	
	
	
	
	


                     ...................................................................

                                    (data wypełnienia wniosku (dd/mm/rr)            (podpis/pieczęć wnioskodawcy lub pełnomocnika)
Załącznik nr 2
	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA 

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH 

UL. MICKIEWICZA 7

39-400 TARNOBRZEG
	WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE DANYCH W TRYBIE JEDNOSTKOWYM Z REJESTRU DOWODÓW OSOBISTYCH
	Adnotacja 
o wpływie wniosku

	 

	I.A. DANE WNIOSKODAWCY

	1. Imię
	2. Drugie imię
	3. Adres

 
	4. Adres korespondencyjny

 

	5. Nazwisko
	
	

	6. Nazwa
	7. Tel.
	8. Faks
	9. E-mail

	 

	I.B. DANE PEŁNOMOCNIKA WNIOSKODAWCY

	1. Imię
	2. Drugie imię
	3. Adres

 
	4. Adres korespondencyjny

 

	5. Nazwisko
	
	

	6. Nazwa
	7. Tel.
	8. Faks
	9. E-mail

	 

	II. DANE OSOBY, KTÓREJ WNIOSEK DOTYCZY1

	1. Nazwisko
	2. Poprzednie nazwisko
	3. Nazwisko rodowe

	4. Imię
	5. Drugie imię
	6. Numer PESEL
	7. Data urodzenia

	8. Miejsce urodzenia
	9. Imię ojca
	10. Imię matki
	11. Seria i nr dowodu osobistego

	12. Ostatnie znane miejsce zameldowania
	12a. Kod pocztowy
	12b. Miejscowość

	12c. Ulica
	12d. Numer domu
	12e. Numer lokalu

	13. Inne

	 

	III. ZAKRES ŻĄDANYCH DANYCH O OSOBIE WSKAZANEJ W PKT II

	Seria i numer aktualnego dowodu osobistego

.......................................................................................................
.......................................................................................................
	Inne2 ................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

	 

	IV. UZASADNIENIE POTRZEBY UZYSKANIA DANYCH3

	 

	 

	V. ZAŁĄCZNIKI

	1. Dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie danych4
2. Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej za jego złożenie5
3. Inne .......................................................................................................................................................................................................


 

Zobowiązuję się do wykorzystania uzyskanych danych wyłącznie do realizacji celu wykazanego w pkt IV wniosku.

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	.................................

	 
	(data wypełnienia wniosku (dd/mm/rr)
	(podpis/pieczęć wnioskodawcy lub pełnomocnika)


 

______

1    Wnioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, której wniosek dotyczy, które są mu znane 
i które pozwolą na jej wyszukanie w Rejestrze Dowodów Osobistych.

2    Pełny zakres danych gromadzonych w Rejestrze Dowodów Osobistych określony został w art. 56 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.

3    Potrzeba uzyskania danych może wynikać z interesu faktycznego bądź prawnego. W przypadku powoływania się na interes prawny wnioskodawca jest obowiązany wskazać przepis prawa materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania udostępnienia danych osobowych innej osoby, lub załączyć kopie dokumentów potwierdzających ten interes. Przykładowe sytuacje wskazujące na posiadanie interesu prawnego to: prowadzone postępowanie w sprawie o sfałszowanie dokumentu tożsamości, postępowanie egzekucyjne.

4    Nie dotyczy podmiotów wymienionych w art. 72 ust. 2  ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 
o dowodach osobistych, realizujących na podstawie ustaw szczególnych zadania publiczne.

5    Dotyczy sytuacji, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika.
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iż na podstawie art. 13 RODO przysługują Pani/Panu określone poniżej prawa związane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych są:

- Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 – odpowiada za utrzymanie i rozwój rejestru PESEL

 - Minister Spraw Wewnętrznych  i Administracji, mający siedzibę w Warszawie (02-591) przy ul. Stefana Batorego 5 
– odpowiada za kształtowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowiązków określonych w ustawie 
 - Prezydent Miasta Tarnobrzega z siedzibą przy ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg (tel. 15 822-11-49;  
e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl.) w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ ewidencji ludności 

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: (tel. 15 818-15-10; e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl. 
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku i nie będą udostępniane innym odbiorcom.

4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. o dowodach osobistych 
(tekst jednolity Dz.U. z  2017 r., poz. 1464 z późn. zm.)

5. Podanie Pani/Pana danych osobowych niezbędne jest w celu realizacji wniosku dotyczącego wydania nowego dowodu osobistego.

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu (z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa) następujące uprawnienia: 

             -  dostęp do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

                    -  żądania ich sprostowania,

                    -  usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,

                     - wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.              

               Powyższe dotyczy także danych osób, nad którymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci. 

7. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Tarnobrzeg, dnia…….……………                         …………………………………

                                                                                     podpis składającego wniosek

�     Wnioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, której wniosek dotyczy, które są mu znane i które pozwolą na jej wyszukanie we wskazanym rejestrze.


�    Pełny zakres danych gromadzonych w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkańców oraz rejestrze zamieszkania cudzoziemców określony został w art. 8, w art. 44 ust. 2 w związku z art. 30 ust. 1 i 2, art. 34 ust. 1 i 2 oraz art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z  dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności.


�   Potrzeba uzyskania danych może wynikać z interesu faktycznego bądź prawnego. W przypadku powoływania się na interes prawny wnioskodawca jest zobowiązany wskazać przepis prawa materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania udostępnienia danych osobowych innej osoby lub załączyć dokumenty potwierdzające ten interes. Przykładowe sytuacje wskazujące na posiadanie interesu prawnego to: przysługujące wierzytelności; postępowanie sądowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia współwłasności, o ochronę dóbr osobistych.


�     Nie dotyczy podmiotów wymienionych w art. 46 ust. 1 ww. ustawy, w szczególności: organów administracji publicznej, sądów, prokuratury i Polskiego Czerwonego Krzyża.


�     Dotyczy sytuacji, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika. 





