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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM - 36

	
	
	Data zatw: 05.05.2004 r.

	W sprawie:

sporządzenia wypisu i wyrysu z ewidencji gruntów i budynków dla  potrzeb wieczysto - księgowych (notarialnych)



	1. Od czego zacząć ?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek o o sporządzenie wypisu, wyrysu dla nieruchomości (gospodarstwa rolnego) ( wzór wniosku w załączeniu)

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?


Od wniosku pobiera się opłatę skarbową w wysokości 5 zł.

Ponadto wnioskodawca ponosi opłaty za wydanie wypisu i wyrysu (kopii mapy ewidencyjnej) określone w poniższej tabeli:
Lp.

RODZAJ  OPRACOWANIA

OPŁATA

1

2

3

Wyrys i wypis z operatu ewidencyjnego

1

 Za pierwszą działkę, budynek lub lokal

120,00 zł.

2

 Za każdą następną działkę, budynek lub lokal
dodatkowo 12,00 zł.
Wypis z rejestru gruntów i budynków
3

 Za pierwszą działkę, budynek lub lokal
12,00 zł.
4

 Za każdą następną działkę, budynek lub lokal

dodatkowo 6,00 zł.

1) Opłaty określone w tabeli oblicza się w ramach jednego wykonanego dokumentu.

2) Tabela określa opłaty za wykonanie przez organ prowadzący ewidencję gruntów i budynków wyrysów i wypisów upoważniających do dokonania wpisu w księdze wieczystej lub niezbędnych w postępowaniu sądowym.

3) Nie pobiera się opłat za wypisy niezbędne do wykonania zgłaszanych prac geodezyjnych i kartograficznych.

4) Stosowanie opłat określonych w tabeli w Lp. 1 i 2 wyklucza stosowanie opłat określonych w Lp. 3 i 4.

5) Pobranie opłaty następuje w dniu wydania wykonanych dokumentów.

6) Opłaty określone w tabeli nie obejmują kosztów sporządzenia kopii.

7) Jeżeli do opłat stosuje się więcej niż jeden współczynnik, współczynnik ostateczny otrzymuje się z iloczynu poszczególnych współczynników.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami
( tel. centrali   822 65 70 )

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	- w przypadku zgodności ewidencji gruntów z wpisem w księdze wieczystej termin załatwienia sprawy wynosi do 3 dni roboczych,

- w przypadku braku księgi wieczystej termin załatwienia sprawy ustala się z jednostką wykonawstwa geodezyjnego.

	5. W jaki sposób odebrać wyrys lub wypis ?

	Wyżej wymieniony dokument należy odebrać osobiście lub przez uprawnionego przedstawiciela w Biurze Obsługi Interesantów po uprzednim dokonaniu opłaty za wykonane dokumenty w kasie Urzędu w budynku Urzędu Miasta przy ul. Mickiewicza 7,  

	6.   Przepisy prawne regulujące wydanie wyrysu i wypisu:

	- art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.  Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity: Dz.U.  z 2000 r. Nr 100, poz. 1086 z późn. zm.),

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 101, poz. 929),

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a także wykonywania wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego (Dz.U. Nr 37, poz. 333).



	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?

	Wnioskodawcą może być właściciel lub osoba mająca interes prawny.

W przypadku braku księgi wieczystej, wnioskodawca winien jest zlecić wykonanie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej dla celów prawnych jednostce wykonawstwa geodezyjnego.

	8. Wzór wniosku w załączeniu 

· Wniosek o sporządzenie wyrysu, wypisu nieruchomości


	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek,  środa,  czwartek,  piątek: w  godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630

nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Helena Możdżeń

                    Marian Niemiec
	Zatwierdził:Anna Lombara-Leśniak Naczelnik Wydz. GG


Tarnobrzeg, dnia  .....................................

Imię  i  nazwisko .........................................................

Adres ...........................................................................

PESEL  ........................................................................

Telefon ........................................................................

Urząd  Miasta Tarnobrzeg


Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami 

Grodzki Ośrodek Dokumentacji 
Geodezyjnej i Kartograficznej

ul. Mickiewicza 7

39-400  Tarnobrzeg
W N I O S E K

Proszę o sporządzenie wypisu, wyrysu, * dla nieruchomości położonej w Tarnobrzegu, przy ul. .................................................................................................................., nazwa osiedla.......................................  nr działki.......................................................................,

celem: .....................................................................................................................................................................

............................................................................................................................... .

*   niepotrzebne skreślić

*   jednocześnie zobowiązuję się do przestrzegania przepisu Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych   

     osobowych  ( tekst jedn. Dz. U. z 2000 r. Nr 101, poz. 926 ),

*   odbiór dokumentów osobiście w terminie do 30 dni licząc od daty złożenia wniosku,

*   opłata skarbowa: 5,00 zł na wniosek
                                 0,50 zł na każdy załącznik do wniosku
                                                              .................................................................

                                                                              ( podpis wnioskodawcy )

....................................................................................................................................................................
Opłaty wynikające z Rozporządzenia Ministra  Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w  sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a także za wykonywanie wyrysów 
ii wypisów z operatu ewidencyjnego  ( Dz. U. Nr 37, poz. 333)  oraz  ustawy Prawo Geodezyjne

i Kartograficzne ( tekst jedn. Dz. U. z   2000 r . Nr  100, poz. 1086  z późniejszymi zmianami), zostaną uregulowane przy odbiorze wykonanych dokumentów.

Zatwierdzam:
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