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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM - 26

	
	
	Data zatw: 14.04.2004 r.

	W sprawie:

oddania nieruchomości w trwały zarząd



	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7, państwowa lub samorządowa jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej powinna złożyć wniosek o oddanie nieruchomości w trwały zarząd ( wzór wniosku w załączeniu).

Nieruchomości stanowiące własność Skarbu Państwa oddaje się w trwały zarząd państwowej jednostce organizacyjnej, a nieruchomości stanowiące własność Gminy samorządowej jednostce organizacyjnej. 

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


Wniosek nie podlega opłacie skarbowej.



	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami
( tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?



	Prezydent Miasta wydaje decyzję administracyjną w terminie do 1 miesiąca. 

W sprawach szczególnie skomplikowanych termin wydania decyzji może ulec przedłużeniu do 2 miesięcy, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	Decyzja zostanie przesłana za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydaniu decyzji:

	· ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 z późn. zm.),

· ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm),

-     ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.)

	6. O czym należy pamiętać?



	W decyzji o oddaniu nieruchomości w trwały zarząd ustala się opłatę z tytułu trwałego zarządu. Wysokość opłaty zależy od celu, na jaki nieruchomość jest przekazywana.

	7. Co przysługuje wnioskodawcy?

	Od decyzji przysługuje odwołanie – państwowej jednostce organizacyjnej do Wojewody Podkarpackiego, a samorządowej jednostce organizacyjnej – do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.



	9. Wzór wniosku w załączeniu 

· Wniosek w sprawie oddania nieruchomości w trwały zarząd

	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630

nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Elżbieta Bochyńska

                    Magdalena Korzeniowska                     
	Zatwierdził: Anna Lombara –Leśniak –Naczelnik Wydz. GG


Tarnobrzeg, dnia.......................

........................................................ 

      (nazwa jednostki organizacyjnej)

.......................................................

                          (adres)

.......................................................

                    (telefon)

Prezydent Miasta Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

39 – 400 Tarnobrzeg
WNIOSEK

w sprawie oddania nieruchomości w trwały zarząd


Działając na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami ( tekst jedn. Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 z późn. zm.)...........................................................................wnosi o ustanowienie trwałego zarządu na nieruchomości położonej w Tarnobrzegu przy ul. ...................................... oznaczonej w ewidencji gruntów numerem ..................................... obręb.................................. o powierzchni ............................ stanowiącej własność Gminy Tarnobrzeg* / Skarbu Państwa* na okres od .................................. do.................................*/ na czas nieoznaczony* .

Uzasadnienie

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                                                                       ...............................................

                                                                                                                  (podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skreślić

