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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM - 22

	
	
	Data zatw: 14.04.2004 r.

	W sprawie:

zamiany nieruchomości



	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów w budynku przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć wniosek o zamianę nieruchomości (wzór wniosku w załączeniu) wraz z niezbędnymi załącznikami:

- dokumentem potwierdzającym własność nieruchomości: prawomocnym Aktem własności ziemi lub odpisem z księgi wieczystej,

- mapą i wypisem z ewidencji gruntów i budynków wraz z synchronizacją, wykonanymi przez uprawnionego geodetę, gdy nieruchomość nie ma założonej księgi wieczystej,

- wypisem z ewidencji gruntów i budynków ( wniosek o wydanie wypisu do pobrani  w tutejszym biurze , gdy nieruchomość posiada urządzoną księgę wieczystą).

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


Wniosek o zamianę nieruchomości nie podlega się opłacie skarbowej. 

Wnioskodawca ponosi koszty:

    - dokumentacji geodezyjno-kartograficznej,

     - wyceny nieruchomości,

     - sporządzenia aktu notarialnego.



	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Geodezji i Gospodarki Gruntami
( tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?



	 Jeżeli Prezydent Miasta zaopiniuje pozytywnie wniosek o zamianę nieruchomości i Rada Miasta wyrazi zgodę na zamianę, sprawa zostanie załatwiona w terminie do 4 miesięcy. 

W przypadku opóźnień powstałych z winy wnioskodawcy lub z przyczyn niezależnych (sprawa skomplikowana) termin załatwienia sprawy może ulec przedłużeniu, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany.

Jeżeli Prezydent Miasta zaopiniuje negatywnie wniosek o zamianę, wnioskodawcy zostanie udzielona odpowiedź negatywna w terminie 1 miesiąca od daty złożenia wniosku.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	Decyzję można odebrać osobiście w Biurze Obsługi Interesantów w budynku Urzędu Miasta przy 
ul. Mickiewicza 7  lub zostanie wysłana pocztą  za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. W jaki sposób sprawa zostanie załatwiona?

	Prezydent Miasta opiniuje wniosek o zamianę.

W przypadku pozytywnej opinii Prezydenta Miasta, Rada Miasta podejmuje uchwałę w sprawie wyrażenia zgody na zamianę nieruchomości, a następnie zostaje zawarta umowa zamiany nieruchomości w formie aktu notarialnego.

	5. Przepisy prawne regulujące zamianę nieruchomości:

	· ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami ( tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 z późn. zm. )

· ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm. )

 -    ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz.U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.)

	6. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?



	Jeżeli nieruchomość objęta jest współwłasnością, wniosek o zamianę muszą podpisać wszyscy współwłaściciele.
W przypadku zamiany części nieruchomości, należy zlecić wykonanie podziału (wniosek o podział nieruchomości do pobrania).


	7. Wzór wniosku w załączeniu 

· Wniosek w sprawie zamiany nieruchomości

	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547


	Opracował: Elżbieta Bochyńska

                    Magdalena Korzeniowska                     
	Zatwierdził: Anna Lombara –Leśniak –Naczelnik Wydz. GG


                                                                                                Tarnobrzeg, dnia........................

Nazwisko i imię..............................................

........................................................................

Adres...............................................................

........................................................................

Telefon............................................................

PESEL.............................................................

Prezydent Miasta Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

39 – 400 Tarnobrzeg

WNIOSEK

o zamianę nieruchomości 


Zwracam się z wnioskiem o zamianę nieruchomości / części nieruchomości oznaczonej numerem ewidencyjnym........................................... o powierzchni............................ha, objętej Księgą Wieczystą Nr .............................. położonej w Tarnobrzegu przy ulicy ................................................................................. 

na nieruchomość / część nieruchomości oznaczoną /-ej numerem ewidencyjnym............................................

....................................o powierzchni.....................................ha stanowiącą własność gminy* / Skarbu Państwa* .

Uzasadnienie:

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

                                                                                1.....................................................................

                                                                                2.....................................................................

                                                                                               (podpisy wnioskodawców)

(*niepotrzebne skreślić)

Załączniki:

· dokument potwierdzający własność nieruchomości: prawomocny Akt własności ziemi lub odpis z księgi wieczystej

· mapa i wypis z ewidencji gruntów i budynków wraz z synchronizacją, gdy nieruchomość nie ma założonej księgi wieczystej

· wypis z ewidencji gruntów i budynków, gdy nieruchomość posiada urządzoną księgę wieczystą.

Uwaga:

1. W przypadku współwłasności nieruchomości wniosek muszą podpisać wszyscy współwłaściciele.

2. W przypadku zamiany części działki należy zlecić wykonanie podziału. Koszty dokumentacji geodezyjno – kartograficznej ponosi wnioskodawca.

