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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM - 7

	
	
	Data zatw: 08.04.2004 r.

	W sprawie:

najmu lokalu użytkowego


	1. Od czego zacząć?

	Podanie z uzasadnieniem w sprawie wysłać pocztą lub złożyć w Biurze Obsługi Interesantów przy ul. Mickiewicza 7. W podaniu określić wielkość, położenie, przeznaczenie lokalu.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


· Opłata skarbowa w znaczkach od podania wynosi 5,00 zł 

· Opłata skarbowa w znaczkach od załącznika wynosi 0,50 zł 

· Znaczki opłaty skarbowej można kupić w kasie urzędu.
· Znaczki należy nakleić na podanie.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Komunalnych 
( tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na decyzję Prezydenta?



	· Przepisy prawne przewidują załatwienie sprawy w terminie do 1 miesiąca,a w sprawach szczególnie skomplikowanych do 2 miesięcy.
· Do terminów tych nie wlicza się okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	W w/w sprawie nie wydaje się decyzji.

Odpowiedź będzie doręczona na adres podany w podaniu.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:



	Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16 poz. 93 z późniejszymi  zmianami)



	1. O czym należy pamiętać?



	· W przypadku lokali położonych w osiedlach wiejskich w trakcie postępowania wymagana będzie opinia Zarządu Osiedlowego.

· Dołączenie opinii na początku postępowania przyśpieszy jego tok. 



	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Władysława Szubiak
	Marek Woźniak – Naczelnik Wydziału SK


