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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM - 42

	
	
	Data zatw: 28.04.2004 r.

	w sprawie

wydania zaświadczenia:

A. 

· o stanie majątkowym dla PUP ,

· o stanie majątkowym dla celów stypendialnych, 

· o stanie majątkowym do spraw cywilnych prowadzonych przez sąd

· o posiadaniu gospodarstwa rolnego dla KRUS i ZUS

B. 

· o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości, 

· o wysokości zaległości podatkowych podatnika

C. Rejestrowanie lub wyrejestrowanie posiadania psa

D. Przyjmowanie i korygowanie deklaracji oraz informacji na podatek rolny,   

    leśny, od nieruchomości oraz deklaracji DT-1 na podatek od środków

    transportowych.



	1. Od czego zacząć ?

	· należy w Urzędzie Miasta przy ul. Mickiewicza 7 W Biurze Obsługi Interesantów złożyć podanie o wydanie zaświadczenia, o którym mowa w pkt. A oraz B. Podanie powinno zawierać adres zamieszkania, NIP, PESEL.

· podstawę do wydania zaświadczenia o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzającego stanu zaległości, o którym mowa w pkt. B, związanych z działalnością gospodarczą stanowi zgoda podatnika wyrażona na piśmie, z jego podpisem i pieczęcią używaną dla celów tej działalności,

· w przypadku rejestrowania lub wyrejestrowania posiadania psa należy w Urzędzie Miasta przy ul. Mickiewicza 7, w Biurze Obsługi Interesantów złożyć oświadczenie według określonego wzoru (wzór oświadczenia w załączeniu).

	1. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?


· Zwolnione z opłaty skarbowej są podania o wydanie zaświadczenia o stanie majątkowym dla PUP, stypendiów, KRUS, ZUS, spraw alimentacyjnych,

· opłata skarbowa od podania o wydanie zaświadczenia o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzających stan zaległości oraz o wysokości zaległości podatkowych podatnika – 5 zł oraz 15 zł  za wydanie zaświadczenia

· opłata skarbowa od podania o wydanie zaświadczenia o stanie majątkowym dla spraw cywilnych w sądzie – 5 zł oraz 11 zł za wydanie zaświadczenia ( za wyjątkiem spraw alimentacyjnych, które są zwolnione z opłaty skarbowej ),

· opłata skarbowa za zarejestrowanie lub wyrejestrowanie posiadania psa  - zwolnione z opłaty skarbowej, 

Znaki opłaty skarbowej można kupić w kasie Urzędu Miasta.

Znaki należy nakleić na podaniu.

	2. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Budżetu i Finansów.
( tel. centrali   822 65 70 )

	3. Jak długo czeka się na wydanie zaświadczenia ?



	Zaświadczenia wydaje się niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 7 dni.

	      5. W jaki sposób odebrać zaświadczenie?

	· osobiście w Urzędzie Miasta przy ul. Mickiewicza 7 w Biurze Obsługi Interesantów, potwierdzając jego odbiór. Przy odbiorze zaświadczenia niezbędny jest dowód osobisty.
lub 
· zaświadczenie zostanie przesłane listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu zaświadczeń:

	· ustawa z dnia 9 września 2000 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960  z późn. zm)

· rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zaświadczeń wydawanych przez organy podatkowe (Dz.U. Nr 240, poz.2067).

	1. O czym należy pamiętać ?



	Opłata skarbowa od zaświadczeń wydawanych na prośbę interesanta do celów innych niż wymienione 

w pkt.  A B   wynosi : 5 zł od podania oraz 11 zł za wydanie zaświadczenia.

Emeryci i renciści ubiegający się o wydanie zaświadczenia dla spraw cywilnych w sądzie zwolnieni są  z opłaty skarbowej w wysokości 5 zł  od złożonego podania na podstawie okazanego odcinka renty lub emerytury.

	8. Co przysługuje wnioskodawcy ?



	Na wydanie zaświadczenia wnioskodawcy nie przysługuje odwołanie.

· Wzór oświadczenia w załączeniu

	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, 

czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:

w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek,  środa,  czwartek,  piątek: w  godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Maria Nabrzeska
	Zatwierdził: Maria Nabrzeska -Naczelnik Wydz. BF


____________________________                                                                   ___________________

  (imię i nazwisko)



                                          (miejscowość i data)

          (adres)

Art. 233§1 KK-Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę – podlega karze pozbawienia wolności do lat 3.
OŚWIADCZENIE

Zapoznany z treścią wymienionego wyżej artykułu oświadczam:

              (podpis)

     Własnoręczność podpisu stwierdzam:

(data i podpis przyjmującego oświadczenie)

