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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

ul. Mickiewicza 7
	Or-III.0143. 2016

	
	
	PM - 130

	W sprawie:

zasad składania i rozpatrywania petycji


	1. Od czego zacząć?

	Petycję składa się w formie pisemnej (można złożyć w Biurze Obsługi Interesantów przy ul. Mickiewicza 7 albo wysłać pocztą) lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej.

Petycja składana w formie pisemnej powinna być podpisana przez podmiot wnoszący petycję, a jeżeli podmiotem wnoszącym petycję nie jest osoba fizyczna lub gdy petycję wnosi grupa podmiotów – przez osobę reprezentującą podmiot wnoszący petycję.

Petycja składana za pomocą środków komunikacji elektronicznej może być opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawierać adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszącego petycję.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?

	Złożenie petycji jest wolne od opłat.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Organizacyjny
(tel. centrali   822 65 70 wew. 576)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?

	Petycja powinna być rozpatrzona bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w terminie trzech miesięcy od dnia jej złożenia. W przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od podmiotu rozpatrującego petycję uniemożliwiających rozpatrzenie petycji we wskazanym terminie, termin ten ulega przedłużeniu, nie dłużej jednak niż o kolejne trzy miesiące. 

	5. Zawiadomienie o sposobie załatwienia petycji.

	Postępowanie w sprawie petycji kończy się zawiadomieniem podmiotu wnoszącego petycję o sposobie jej załatwienia wraz z uzasadnieniem - w formie pisemnej albo za pomocą środków komunikacji elektronicznej.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy rozpatrywaniu petycji:

	Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r., poz. 1195)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23)

	1. O czym należy pamiętać?

	Petycje można kierować do wszystkich organów władzy publicznej. a także do organizacji lub instytucji społecznych w związku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej.
W petycji można domagać się zmiany prawa, podjęcia rozstrzygnięcia lub innego działania w sprawie dotyczącej podmiotu ją wnoszącego, życia zbiorowego lub wartości wymagających szczególnej ochrony 
w imię dobra wspólnego, mieszczących się w zakresie zadań i kompetencji adresata petycji.

Petycja może być złożona w interesie:

1)   publicznym;

2)   podmiotu wnoszącego petycję;

3)   podmiotu trzeciego, za jego zgodą.
Prawidłowo złożona petycja powinna zawierać:

· oznaczenie podmiotu wnoszącego petycję; jeżeli podmiotem wnoszącym petycję jest grupa podmiotów, w petycji należy wskazać oznaczenie każdego z tych podmiotów oraz osobę reprezentującą podmiot wnoszący petycję;

· wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszącego petycję i adresu do korespondencji – w wypadku petycji indywidualnych to imię i nazwisko, miejscowość z kodem pocztowym, ulica z numerem domu i lokalu; w wypadku petycji zbiorowych, np. w imieniu organizacji, stowarzyszenia lub grupy osób, to nazwa każdego z tych podmiotów i dane osoby je reprezentującej, a także adres zamieszkania lub siedziby każdego z tych podmiotów;

· wskazanie adresata petycji;

· określenie przedmiotu petycji.

	8. Co przysługuje podmiotowi wnoszącemu petycję?

	Zawiadomienie o sposobie załatwienia petycji jest czynnością materialno-techniczną, która kończy postępowanie petycyjne. Nie może być ono przedmiotem skargi wnoszonej w trybie art. 246 §1 k.p.a. i nie podlega kontroli instancyjnej lub kontroli sądowej.

	9. Wzór petycji w załączeniu 

	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest
od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530
wtorek 730 – 1630

	

	Opracował: Grzegorz Grabski
	Zatwierdził: Agnieszka Bogdańska – Naczelnik Wydz. Or


Załącznik nr 1 do PM-130
DANE PODMIOTU WNOSZĄCEGO*: 

Nazwisko i Imię / Nazwa: ................................................................
Adres zamieszkania/Adres siedziby: ................................................
Adres do korespondencji**:..............................................................
Adres e-mail***: ..............................................................................
Nazwisko i Imię osoby reprezentującej podmiot*: ..........................
……………………………………………………………………...
DANE PODMIOTU TRZECIEGO****: 

Nazwisko i Imię / Nazwa: ................................................................
Adres zamieszkania/Adres siedziby: ................................................
Adres do korespondencji**:..............................................................
Adres e-mail***: ..............................................................................
Prezydent Miasta Tarnobrzega
ul. Kościuszki 32
39-400 Tarnobrzeg
PETYCJA
składana w interesie:*****
· publicznym;

· podmiotu wnoszącego petycję;

· podmiotu trzeciego, za jego zgodą******

Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r., poz. 1195) żądam:
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
Wyrażam zgodę / Nie wyrażam zgody******* na ujawnienie na stronie internetowej Urzędu Miasta Tarnobrzega moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.
Zgodnie z art.24 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz.1182 
z późn. zm.) przyjmuję do wiadomości, że:
1) administratorem  moich danych osobowych jest Prezydent Miasta Tarnobrzega, ul. Kościuszki 32, 39-400 Tarnobrzeg,
2)moje dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia petycji,
3/posiadam  prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania,
4)podanie administratorowi danych osobowych wynika z ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r., poz. 1195).
...................................................................
       data i podpis wnoszącego petycję
Uwagi:

*w przypadku grupy podmiotów należy wskazać oznaczenie każdego z podmiotów oraz osobę reprezentującą

**wypełnić gdy adres do korespondencji jest inny niż adres zamieszkania albo siedziby

***wypełnić w przypadku składania petycji za pomocą środków komunikacji elektronicznej

****wypełnić w przypadku składania petycji w interesie podmiotu trzeciego

*****podkreślić właściwe

******wymagana jest zgoda podpisana przez podmiot, w którego imieniu składana jest petycja oraz jego adres do korespondencji

*******niepotrzebne skreślić






