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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.I.01801-5/04

PM-14

	
	
	Data zatw: 08.04.2004 r.

	W sprawie

dokonania zameldowania, wymeldowania

	1. Od czego zacząć?

	Należy dokładnie i czytelnie wypełnić formularz meldunkowy w zależności od tego, jaki obowiązek meldunkowy będziemy realizować (zameldowanie, wymeldowanie na pobyt stały lub czasowy),

W przypadku obywatela polskiego:

· Na wypełnionym formularzu meldunkowym, fakt pobytu potwierdza wynajmujący najemca lub właściciel, któremu przysługuje prawo do lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie.



· Formularz należy złożyć osobiście w Biurze Obsługi Interesantów przy ul. Mickiewicza 7. Przynieść (do wglądu) dokument przydziału lokalu lub akt własności lokalu mieszkalnego, budynku (dowód osobisty i książeczkę wojskową) u mężczyzn, którzy nie ukończyli 50 roku życia - w stopniu oficerskim do 60 lat (kobiety podlegające służbie wojskowej - odpowiednio 40 lat i 50 lat),


· Prawidłowo wypełniony i potwierdzony formularz meldunkowy zostaje przyjęty przez pracownika w Biurze Obsługi Interesantów przy ul. Mickiewicza 7




· Dokonanie faktu zameldowania, wymeldowania jest potwierdzone przez wydanie poświadczenia.


       W przypadku cudzoziemca:








· Zgłoszenie pobytu czasowego cudzoziemca dokonuje właściciel lokalu, w którym w/w ma przebywać, poprzez wypełnienie odpowiedniego formularza, a następnie podpisaniu go przez osobę meldującą się.

· Przy dokonywaniu faktu zameldowania właściciel lokalu przedstawia do wglądu tytuł własności lub umowę najmu.


· Takiej samej procedurze podlegają czynności związane z obowiązkiem meldunkowym wynikającym z otrzymania karty stałego i czasowego pobytu.


	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


Czynność powyższa wynika z wykonania ustawowego obowiązku w związku, z czym nie podlega opłacie skarbowej.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich.
( tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na dokonanie formalności meldunkowej?

	W przypadku posiadania wymaganych dokumentów w/w czynność zostanie zrealizowana bezzwłocznie.




	5. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U Nr 87 poz.960 z 2001 r. z późniejszymi zmianami).

· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz.U.nr 236 poz.1999).



	6.O czym należy pamiętać?



	Zmiana adresu zamieszkania na pobyt stały powoduje konieczność złożenia wniosku o wydanie nowego dowodu osobistego w terminie 14 dni od dnia doręczenia dokumentu stwierdzającego zmianę.



	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek:

w godzinach 730 – 1530
wtorek:
w godzinach 830 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek, środa, czwartek, piątek: w godzinach 730 – 1530
wtorek: w godzinach 830 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował:Teresa Rzeszut – Wydz. SO
	Zatwierdził:Ewa Łuszczki – Naczelnik Wydz. SO


