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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32
Urząd Stanu Cywilnego

ul. Mickiewicza 7
	USC.I.0143.11.2012

	
	
	PM-76

	W sprawie:

wniosku o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego
	
	
	

	Akt Stanu cywilnego, który nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupełnia kierownik urzędu stanu cywilnego, który go sporządził, na podstawie innych aktów stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentów mających wpływ na stan cywilny.
	
	
	

	1. Od czego zacząć ?
	
	
	

	W Urzędzie Stanu Cywilnego w budynku przy ul. Mickiewicza 7 , należy złożyć wniosek                                 o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego (załącznik nr 1).

	
	
	

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

Opłata skarbowa wynosi: 39 zł
	
	
	

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Urząd Stanu Cywilnego (tel. centrali 822 65 70)
	
	
	

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	
	
	

	Do 7 dni od złożenia wniosku.
	
	
	

	5. W jaki sposób odebrać uzupełniony akt ?
	
	
	

	Kierownik urzędu stanu cywilnego, dokonując sprostowania, wydaje wnioskodawcy odpis zupełny sprostowanego aktu stanu cywilnego. Odpis zupełny można odebrać osobiście w terminie uzgodnionym, bądź przez doręczenie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.


	
	
	

	      6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji :
	
	
	

	art. 36 ustawy z dnia 8 grudnia 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /Dz.U. z 2014 r. poz.1741/. 


	
	
	

	      7. O czym należy pamiętać ?

	
	
	

	Podstawą uzupełnienia aktu są przede wszystkim akty stanu cywilnego.
Zasadą jest, że akt późniejszy uzupełniamy na podstawie aktu wcześniejszego i tak:

  akt urodzenia uzupełniać można na podstawie odpisu skróconego aktu małżeństwa rodziców,

  akt małżeństwa  uzupełnia się na podstawie odpisów skróconych aktów urodzenia osób zawierających       małżeństwo,
  akt zgonu uzupełnia się na podstawie odpisów skróconych aktów małżeństwa lub aktu urodzenia zmarłego w zależności od tego czy osoba zmarła pozostawała w związku małżeńskim.

· Akt stanu cywilnego może zostać uzupełniony na podstawie zagranicznych dokumentów stanu cywilnego, przetłumaczonych na język polski przez tłumacza przysięgłego. Dokument zagraniczny musi być uznany w państwie wystawienia za dokument stanu cywilnego.

· Akt stanu cywilnego może zostać uzupełniony na podstawie uwierzytelnionych odpisów materiałów archiwalnych.

· Uzupełnienie aktu zgonu dokonuje sąd w postępowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej, jeżeli akt zgonu nie zawiera daty lub godziny zgonu, a dane te nie wynikają z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, stanowiących podstawę sporządzenia aktu zgonu.


	
	
	

	    8. Wzór wniosku w załączeniu 
· Załącznik nr 1 - Wniosek o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego 
	
	
	

	NOTATKI


	
	
	

	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.
Biuro Obsługi Interesantów  czynne we wtorek 

w godzinach 7.30 – 16.30
Opłatę można uiścić
w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzeg znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzeg
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg
nr 18124027441111000039909547
Opracował Adam Siek                                                                                                                            Zatwierdził Krystyna Rycombel Kierownik USC Tarnobrzeg
	
	
	

	
	
	
	
	


           Załącznik nr 1 do PM -  76
Tarnobrzeg, dn. ................................

Nazwisko, imię ...............................................
Adres ...............................................................

.........................................................................

PESEL …..………………………………….
URZĄD STANU CYWILNEGO

URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA

ul. Mickiewicza 7

WNIOSEK

o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego

Zwracam się z prośbą o uzupełnienie treści aktu urodzenia /małżeństwa /zgonu* sporządzonego w Urzędzie Stanu Cywilnego 
w Tarnobrzegu na nazwisko  ............................................................................pod numerem ………………………………………………………………………………..                                                                            o następujące dane: ....................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Załączniki:

1. ...........................................................................................

2. ...........................................................................................

3. ...........................................................................................

*niepotrzebne skreślić

...................................................

                                      podpis wnioskodawcy

Informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
· Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 – odpowiada za utrzymanie i rozwój rejestru, 

· Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, mający siedzibę w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 – odpowiada za kształtowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska \
· w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Tarnobrzegu, ul. Mickiewicza 7, 39-00 Tarnobrzega

· w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej Prezydent Miasta Tarnobrzega , ul.Kościuszki 32, 39-00 Tarnobrzega

2. Dane kontaktowe  Administratora:
· Z administratorem – Ministrem Cyfryzacji można się skontaktować poprzez adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora. 

· Z administratorem – Ministrem Spraw Wewnętrznych i Administracji można się skontaktować pisemnie na adres siedziby administratora. 
· Z administratorem – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego można się skontaktować (tel.15 822-65-70; e-mail: usc@um.tarnobrzeg.pl). Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: (tel.15 818-15-10; e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl. 

· Z administratorem – Prezydent Miasta Tarnobrzega można się skontaktować (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl). Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: (tel.15 818-15-10; e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl. 

3. Pani / Pana dane mogą być przetwarzane w celu: 
	Uzupełnienia treści aktu stanu cywilnego. Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowią podstawę wpisów w rejestrze PESEL.

4. Kierownik urzędu stanu cywilnego udostępnia dane z rejestru stanu cywilnego wydając uprawnionym podmiotom dokumenty określone w ustawie – Prawo o aktach stanu cywilnego. Dostęp do danych mają także służby. Dane dotyczące urodzeń, małżeństw i zgonów mogą być przekazywane do państw trzecich na podstawie umów międzynarodowych, których stroną jest Rzeczpospolita Polska. 

5. Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzędu stanu cywilnego przechowuje przez okres: 
· 100 lat – akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego 

· 80 lat – akty małżeństwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego  dotyczące aktu małżeństwa i aktu zgonu

6. przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych oraz prawo żądania ich sprostowania, a także danych osób, nad którymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci. Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych w państwie członkowskim Pani / Pana zwykłego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popełnienia domniemanego naruszenia. 

7. Obowiązek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o zmianie imienia 
i nazwiska.












……………………………………………………….











(data i podpis)
FO/PM/Z1/1                       
