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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32
Urząd Stanu Cywilnego
ul. Mickiewicza 7
	USC.I.0143.12.2012

	
	
	PM-78

	W sprawie:
zmiany imienia lub nazwiska
	

	Wniosek o zmianę imienia lub nazwiska składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego, a osoby zamieszkałe poza granicami polski mogą złożyć wniosek za pośrednictwem konsula ze wskazaniem kierownika USC któremu wniosek ma być przekazany. Zmiana imienia oznacza zastąpienie wybranego imienia innym imieniem, zastąpienie dwóch imion jednym imieniem lub odwrotnie, dodanie drugiego imienia, zmianę pisowni imienia lub imion lub zmianę kolejności imion. Zmiana nazwiska oznacza zmianę na inne nazwisko, zmianę pisowni nazwiska lub zmianę nazwiska ze względu na formę właściwą dla rodzaju żeńskiego lub męskiego

	1. Od czego zacząć ?

	W Urzędzie Stanu Cywilnego w budynku przy ul. Mickiewicza 7 , należy złożyć wniosek o zmianę imienia  lub nazwiska (załącznik nr 1).

Do wniosku należy dołączyć:

- dokumenty, które według wnioskodawcy mogą służyć jako materiał dowodowy uzasadniający wniosek;

- dowód osobisty – do wglądu.
Uprawniony do złożenia wniosku jest: obywatel polski, cudzoziemiec nie posiadający obywatelstwa żadnego państwa jeżeli ma w Polsce miejsce zamieszkania, cudzoziemiec, który uzyskał w Polsce status uchodźcy. Zmiana imienia lub nazwiska małoletniego dziecka następuje na wniosek przedstawiciela ustawowego dziecka.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

Opłata skarbowa wynosi: 

za decyzję o zmianie imienia lub nazwiska – 37 zł.



	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Urząd Stanu Cywilnego (tel. centrali 822 65 70)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?


	     Jeden miesiąc, w sprawach szczególnie skomplikowanych do dwóch miesięcy.

	      5. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	      Osobiście z dokumentem tożsamości lub przesyłką pocztową.

	      6. Przepisy prawne:

	   Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwisk (tekst jednolity:Dz. U. z 2016 r. poz. 10).

	      7. O czym należy pamiętać ?


	Zmiany imienia i nazwiska można dokonać tylko z ważnych powodów, w szczególności gdy dotyczą zmiany:

1. Imienia lub nazwiska ośmieszającego lub nie licującego z godnością człowieka,

2. Na imię lub nazwisko używane,

3. Na imię lub nazwisko, które zostało bezprawnie zmienione,

4. Na imię lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa, którego obywatelstwo również się posiada.

· Wniosek o zmianę nazwiska nie podlega uwzględnieniu, gdy wnioskodawca ubiega się o zmianę nazwiska na nazwisko historyczne, wsławione na polu kultury i nauki, działalności politycznej, społecznej albo wojskowej.

· Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci i na dzieci, które zrodzą się z tego małżeństwa.

· Zmiana nazwiska przez jednego z rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci jeżeli drugi z rodziców wyrazi na to zgodę. W przypadku braku porozumienia między rodzicami, każde z nich może zwrócić się do sądu opiekuńczego o wyrażenie zgody na zmianę nazwiska dziecka.

· Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukończyło 13 lat, do zmiany nazwiska dziecka potrzebne jest wyrażenie zgody przez dziecko

· Wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu.



	      8. Co przysługuje wnioskodawcy ?

	Wnioskodawcy przysługuje odwołanie. Odwołanie wnosi się do Wojewody Podkarpackiego w Rzeszowie  za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. Wniesienie odwołania nie wstrzymuje wykonania decyzji.

	      9. Wzór wniosku w załączeniu 

	   Załącznik nr 1 - Wniosek o zmianę, ustalenie pisowni imienia i nazwiska

	NOTATKI:

Uwaga:

Nieuiszczenie wymaganej przepisami prawa opłaty skarbowej przy przyjmowaniu podania, wniosku 
w USC skutkuje:

1/ wyznaczeniem dodatkowego terminu do uiszczenia opłaty skarbowej,

2/ zwrotem podania, wniosku w przypadku nieuiszczenia opłaty skarbowej w wyznaczonym terminie    

   w formie postanowienia na które służy zażalenie,

3/ przedłużeniem postępowania.

	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.
Biuro Obsługi Interesantów  czynne we wtorek 

w godzinach 7.30 – 16.30
	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Adam Siek
	Zatwierdził:  Krystyna Rycombel - Kierownik  USC
	


                                      Załącznik do PM -  78
Imię/ Imiona i Nazwisko i Nazwisko Rodowe................

…………………………………………………………..
Ulica  ...............................................................................                  Tarnobrzeg, dn.…...........................

Kod/ Miejscowość ..........................................................

PESEL ………………………………………………….

Nr dowodu osobistego………………………………….

Kierownik 

Urzędu Stanu Cywilnego 
w Tarnobrzegu

ul. Mickiewicza 7








39-400 Tarnobrzeg
WNIOSEK
o zmianę - imienia* nazwiska* 
Zwracam się z wnioskiem o zmianę, - imienia*  nazwiska*
* niepotrzebne skreślić

Imię/ Imiona  i Nazwisko dotychczasowe ...............................................................................................

Imię/ Imiona i Nazwisko proponowane .....................................................................................................
Jeżeli wniosek obejmuje małoletnie dzieci proszę wypełnić i podać stopień pokrewieństwa:
Imię/ Imiona i Nazwisko dotychczasowe ..................................................................................................

Data i miejsce urodzenia/ miejsce sporządzenia aktu urodzenia…………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

Imię/ Imiona i Nazwisko proponowane ....................................................................................................

Imię/ Imiona i Nazwisko dotychczasowe .................................................................................................

Data i miejsce urodzenia / miejsce sporządzenia aktu urodzenia ………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………….

Imię/ Imiona i Nazwisko proponowane ....................................................................................................

Imię/ Imiona i Nazwisko dotychczasowe .................................................................................................

Data i miejsce urodzenia / miejsce sporządzenia aktu urodzenia ………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

Imię/ Imiona i Nazwisko proponowane ....................................................................................................
Uzasadnienie wniosku:
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Oświadczam że w sprawie zmiany imienia* nazwiska* nie został złożony wcześniej wniosek do innego kierownika urzędu stanu cywilnego lub nie została wydana już decyzja odmowna.

W załączeniu przedkładam:









     ............................................

                                                                                                      (podpis wnioskodawcy)

FO/PM/Z1/1                                                                                      
Informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
· Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 – odpowiada za utrzymanie i rozwój rejestru, 

· Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, mający siedzibę w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 – odpowiada za kształtowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska \
· w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Tarnobrzegu, ul. Mickiewicza 7, 39-00 Tarnobrzega

· w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej Prezydent Miasta Tarnobrzega , ul.Kościuszki 32, 39-00 Tarnobrzega

2. Dane kontaktowe  Administratora:
· Z administratorem – Ministrem Cyfryzacji można się skontaktować poprzez adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora. 

· Z administratorem – Ministrem Spraw Wewnętrznych i Administracji można się skontaktować pisemnie na adres siedziby administratora. 
· Z administratorem – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego można się skontaktować (tel.15 822-65-70; e-mail: usc@um.tarnobrzeg.pl). Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: (tel.15 818-15-10; e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl. 

· Z administratorem – Prezydent Miasta Tarnobrzega można się skontaktować (tel.15 822-11-49; e-mail: prezydent@um.tarnobrzeg.pl). Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: (tel.15 818-15-10; e-mail: iod@um.tarnobrzeg.pl. 

3. Pani / Pana dane mogą być przetwarzane w celu: 
	Zmiany imienia lub nazwiska. Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowią podstawę wpisów w rejestrze PESEL.

4. Kierownik urzędu stanu cywilnego udostępnia dane z rejestru stanu cywilnego wydając uprawnionym podmiotom dokumenty określone w ustawie – Prawo o aktach stanu cywilnego. Dostęp do danych mają także służby. Dane dotyczące urodzeń, małżeństw i zgonów mogą być przekazywane do państw trzecich na podstawie umów międzynarodowych, których stroną jest Rzeczpospolita Polska. 

5. Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzędu stanu cywilnego przechowuje przez okres: 
· 100 lat – akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego 

· 80 lat – akty małżeństwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego  dotyczące aktu małżeństwa i aktu zgonu

6. przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych oraz prawo żądania ich sprostowania, a także danych osób, nad którymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci. Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych w państwie członkowskim Pani / Pana zwykłego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popełnienia domniemanego naruszenia. 

7. Obowiązek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o zmianie imienia 
i nazwiska.











……………………………………………………….










(data i podpis)
