Przewodnik Mieszkańca w sprawie

wydania zaświadczeń potwierdzających samodzielność lokali

1. Od czego zacząć ?

Należy złożyć w kancelarii urzędu – pok. nr 101 w budynku przy ul Kościuszki 32 wniosek o wydanie zaświadczenia, dołączając następujące załączniki:

· inwentaryzacja lokalu na rzucie danej kondygnacji, wykonana przez osobę posiadającą odpowiednie uprawnienia budowlane,

· upoważnienie udzielone osobie występującej w imieniu wnioskodawcy.

2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

Opłata skarbowa od wniosku wynosi 5,00 zł oraz po 0,50 zł od każdego załącznika w znakach opłaty skarbowej. Wnioski dotyczące budynków mieszkalnych jedno- i wielorodzinnych oraz budowy przyłączy do tego typu zabudowy są zwolnione z opłaty skarbowej. Zwolnienie dotyczy także jednostek budżetowych.

Opłata skarbowa od wydania zaświadczenia wynosi 11,00 zł.

3. Jak długo czeka się na zaświadczenie ?

Odpowiedź na złożony wniosek winna być udzielona w terminie do 7 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku, a w sprawach szczególnie skomplikowanych termin może zostać przedłużony. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia i złożenia w kancelarii Urzędu Miejskiego.

4. W jaki sposób odebrać zaświadczenie ?

Decyzję należy odebrać osobiście w budynku Urzędu Miejskiego przy ul. Mickiewicza 7 w pokoju nr 46,  po uiszczeniu opłaty skarbowej.

5. Przepisy prawne obowiązujące przy wydaniu zaświadczenia :

· Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. – O własności lokali (tekst jednolity –Dz. U. Nr 80 z dnia 26 września 2000r. poz. 903 z późniejszymi zmianami),

· Kodeks postępowania administracyjnego (jednolity tekst Dz.U. Nr 98 poz. 1071 z 2000r. z późniejszymi zmianami).

6.   O czym należy pamiętać ?
Należy pamiętać o tym, aby:

- na załączonych do wniosku rysunkach rzutów poziomych oznaczyć w sposób widoczny lokal dla którego ma być wydane zaświadczenie

