Przewodnik Mieszkańca w sprawie

wydania decyzji o zmianie sposobu użytkowania

1. Od czego zacząć ?
W kancelarii urzędu – pok. 101 w budynku przy ul. Kościuszki 32  należy złożyć wniosek o wydanie pozwolenia na zmianę sposobu użytkowania, wypełniony zgodnie ze wskazówkami na wniosku, dołączając następujące załączniki:

1. opis i rysunek określający  usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości (działki budowlanej) i innych obiektów budowlanych na działce wnioskodawcy i działkach sąsiednich z oznaczeniem części obiektu w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania,

2. opis techniczny , określający rodzaj i charakterystykę obiektu  budowlanego, jego konstrukcję , dotychczasowe i zamierzone przeznaczenie wraz z danymi techniczno-użytkowymi , w tym wielkościami i rozkładem obciążeń i danymi technologicznymi,

3. rysunki niezbędne do określenia charakterystyki techniczno-użytkowej adaptacji obiektu lub jego części 

4. wykonana przez rzeczoznawcę budowlanego ekspertyza techniczna w sprawie dopuszczalności zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części ( jeżeli zachodzi uzasadniona potrzeba jej opracowania), 

5. dowody uzyskania wymaganych przepisami    szczególnymi uzgodnień pozwoleń lub opinii z uwzględnieniem przepisów art. 32 ust 1-3 prawa budowlanego, 

6. dowód stwierdzający prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.

2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

Opłata skarbowa od wniosku wynosi 5,00 zł oraz po 0,50 zł od każdego załącznika w znakach opłaty skarbowej. Wnioski dotyczące budowy, rozbudowy budynków mieszkalnych jedno- i wielorodzinnych oraz budowy przyłączy do tego typu zabudowy są zwolnione z opłaty skarbowej. Zwolnienie dotyczy także jednostek budżetowych.
Za wydanie pozwolenia na zmianę sposobu użytkowania ustalono 75 % wartości stawek ustalonych do pozwolenia na budowę:

	Przedmiot opłaty skarbowej
	Stawka
	Zwolnienia 

	1. Od pozwoleń wydanych na podstawie przepisów prawa budowlanego:

1) na budowę nowego obiektu budowlanego oraz urządzeń budowlanych związanych z obiektem budowlanym

a) budynku przeznaczonego na prowadzenie działalności gospodarczej innej niż rolnicza i leśna:

· za każdy m2 powierzchni użytkowej

· nie więcej niż

b) budynku służącego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym

c) innego budynku

d) studni oraz urządzeń do usuwania nieczystości stałych i ścieków

e) budowli związanych z produkcją rolną

f) sieci wodociągowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych, oraz dróg z wyjątkiem dróg dojazdowych, dojść do budynków i zjazdów z drogi

g) sieci wodociągowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych o długości do 1 km

h) innych budowli

i) urządzeń budowlanych związanych z obiektem budowlanym

W razie wydania pozwolenia na budowę o funkcji mieszanej, przy obliczaniu opłaty nie uwzględnia się powierzchni części mieszkalnej tego budynku

2) na rozbudowę (przebudowę) obiektu budowlanego opłata skarbowa wynosi 50% stawek określonych w pkt 1
	    1 zł

500 zł

      8  zł

     40 zł

     14 zł

   100 zł

 2000 zł

    14 zł

  140 zł

  80 zł
	Pozwolenia na budowę:

· wydawane na skutek podań wnoszonych w sprawach budowy lub nadbudowy obiektów budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych wskutek działalności spowodowanej ruchem zakładu górniczego lub klęsk żywiołowych,

· budynków służby zdrowia, szkolnych oraz przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne


3. Jak długo czeka się na decyzję Prezydenta ?
Rozpatrzenie kompletnego wniosku winno nastąpić w ciągu 30 dni od dnia złożenia, a w sprawach skomplikowanych w ciągu 60 dni. Sprawy wymagające uzupełnienia ze względu na niekompletną zawartość rozpatrywane są w terminie późniejszym, który jest określony w wydanym postanowieniu nakładającym obowiązek usunięcia braków i nieprawidłowości.

4. W jaki sposób odebrać decyzję ?
Decyzję należy odebrać osobiście w budynku Urzędu Miejskiego przy ul. Mickiewicza 7 w pokoju Nr 46,  po uiszczeniu opłaty skarbowej.

5. Przepisy prawne obowiązujące przy wydaniu decyzji :

· Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (tekst jednolity –Dz. U. Nr 106 z dnia 5 grudnia 2000r. poz. 1126 z późniejszymi zmianami),

· Kodeks postępowania administracyjnego (jednolity tekst Dz.U. Nr 98 poz. 1071 z 2000r. z późniejszymi zmianami),

· Rozporządzenie MSWiA w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. Nr 140 z 98 r., poz. 906),

· Rozporządzenia Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia 15 grudnia 1994r.- Dz. U. nr 10 z 1995r. poz . 47),

· Warunki techniczne jakim powinny odpowiadać budynki i ich ustytuowanie (jednolity tekst Dz.U. Nr 75 poz. 690 z dnia 15 czerwca 2002r),

· W przypadku inwestycji mogących znacząco oddziaływać na środowisko ustawa z dnia 27 kwiecień 2001r - Prawo ochrony środowiska (Dz. U. nr 62 poz 627 z dnia 20 czerwiec 2001r).

6. O czym należy pamiętać ?
Należy pamiętać o:

· sprawdzeniu czy zamierzenie budowlane zgodne z miejscowym Planem Zagospodarowania Przestrzennego

·    w przypadku konieczności wykonania robót budowlanych należy wystąpić z wnioskiem o wydanie pozwolenia na budowę , załączając projekt budowlany w 3 egzemplarzach

· dołączeniu do wniosku aktualnych dokumentów potwierdzających prawo do dysponowania nieruchomością w odniesieniu do wszystkich działek na których planowana jest inwestycja (w przypadku konieczności wejścia w teren działek nie będących we władania inwestora należy dołączyć umowę z wszystkimi właścicielami działek na których planuje się roboty budowlane oraz wypisy z ewidencji gruntów dokumentujące własność działek).

· podpisie pod wnioskiem wszystkich współwłaścicieli działki przeznaczonej pod zabudowę lub dołączeniu umów z współwłaścicielami zezwalających na zabudowę działki

· w przypadku lokalizacji zamierzenia na terenie w dyspozycji Gminy Tarnobrzeg lub Skarbu Państwa należy dołączyć pisemną zgodę Prezydenta Miasta Tarnobrzega na zmianę przeznaczenia

7. Co przysługuje wnioskodawcy ?

Wnioskodawcy przysługuje odwołanie od rozstrzygnięcia decyzji i warunków w niej zawartych do Wojewody Podkarpackiego za pośrednictwem tut. Urzędu Miejskiego w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. Opłata skarbowa od wniesienia odwołania wynosi 5,00 zł i po 0,50 zł od załącznika (w znakach opłaty skarbowej).

Wzór wniosku znajduje się poniżej
..............................................................



 Prezydent Miasta Tarnobrzega

                        (adres)

Wniosek

o wydanie pozwolenia na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części


Zgodnie z art. 71 Prawa budowlanego proszę o wydanie decyzji na zmianę sposobu użytkowania :

........................................................................................................................................................................................

(określić budynek lub jego część i dotychczasowy sposób użytkowania)

........................................................................................................................................................................................

na cele:...........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

Zamierzenie jest zgodne z miejscowym Planem Zagospodarowania Przestrzennego.

Powyższa zmiana nie wymaga wykonania robót budowlanych ( w przypadku konieczności wykonania robót budowlanych należy wystąpić z wnioskiem o wydanie pozwolenia na budowę , załączając projekt budowlany w 4 

egzemplarzach)

Załączniki (zgodnie z §9  Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26 czerwca 2003r.- Dz. U. nr 120  z 2003r. poz . 1131):

7. opis i rysunek określający  usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości (działki budowlanej) i innych obiektów budowlanych na działce wnioskodawcy i działkach sąsiednich z oznaczeniem części obiektu w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania,

8. opis techniczny , określający rodzaj i charakterystykę obiektu  budowlanego, jego konstrukcję , dotychczasowe i zamierzone przeznaczenie wraz z danymi techniczno-użytkowymi , w tym wielkościami i rozkładem obciążeń i danymi technologicznymi,

9. rysunki niezbędne do określenia charakterystyki techniczno-użytkowej adaptacji obiektu lub jego części 

10. ekspertyzę techniczną wykonaną wykonaną przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności lub przez rzeczoznawcę budowlanego w zakresie obejmującym odpowiednią specjalność,

11. dowody uzyskania wymaganych przepisami    szczególnymi uzgodnień pozwoleń lub opinii z uwzględnieniem przepisów art. 32 ust 1-3 prawa budowlanego, 

12. oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

13. decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeżeli jest wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.











......................................................
                   









(podpis wnioskodawcy

 Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

Ja, niżej podpisany (a)

.....................................................................................................................................................

(imię i nazwisko osoby ubiegającej się o wydanie pozwolenia na budowę albo osoby uprawnionej do reprezentowania osoby prawnej ubiegającej się o pozwolenie na budowę)

legitymujący (a) się

......................................................................................................................................................

(numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzającego tożsamość i organ wydający)

urodzony (a) ...................... w .....................................................

                          (data)                                       (miejsce)

zamieszkały (a) ...........................................................................................................................

.....................................................................................................................................................






(dokładny adres)

po zapoznaniu się z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (t.j. Dz. u. z 2000r , Nr 106, poz. 1126 z późn. zm.), zgodnie z art.32 ust. 4 pkt. 2 tej ustawy

oświadczam, że posiadam prawo do dysponowania nieruchomością oznaczoną w ewidencji gruntów i budynków jako działka (i) nr ................ w obrębie ewidencyjnym ......................... w jednostce ewidencyjnej ........................................................... na cele budowlane wynikające z tytułu:

1) własności;

2) współwłasności1 .....................................................................................................................

(wskazanie współwłaścicieli- imię, nazwisko lub nazwa oraz adres)

oraz zgodę wszystkich współwłaścicieli na wykonanie robót budowlanych objętych wnioskiem o pozwolenie na budowę z dnia .........................

3) użytkowani wieczystego ........................................................................................................

4) trwałego zarządu 1..................................................................................................................

5) ograniczonego prawa rzeczowego1 ......................................................................................

6) stosunku zobowiązaniowego, przewidującego uprawnienie do wykonania robót i obiektów budowlanych1 .........................................................................................................................

wynikające z następujących dokumentów2 potwierdzających powyższe prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane .....................................................................

Świadomy o odpowiedzialności karnej za podanie w niniejszym oświadczeniu nieprawdy, zgodnie z art. 233  Kodeks karnego, potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych, zamieszczonym powyżej.

...................................... 





.............................................

(miejscowość, data)







(podpis)

_____________________

1 Należy wskazać właściciela nieruchomości

2 Należy wskazać dokument, z którego wynika tytuł do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

.......................................

(nr rejestru organu właściwego

do wydania pozwolenia)





..............................................

(miejscowość i data)

