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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

ul. Mickiewicza 7
	OZK.III.0143.5.2014

	
	
	PM-17

	W sprawie:

dokonania zameldowania, wymeldowania

cudzoziemca



	1. Od czego zacząć?

	Należy wypełnić odpowiedni formularz meldunkowy, umieszczony na tablicy w Biurze Obsługi Interesantów ( zameldowanie na pobyt stały lub czasowy do 3 miesięcy albo trwający ponad 3 miesiące, wymeldowanie z pobytu stałego lub czasowego),
· Cudzoziemiec, dokonując zameldowania się na pobyt stały, zgłasza wymagane dane do zameldowania oraz przedstawia kartę pobytu wydaną w związku z udzieleniem zezwolenia na pobyt stały, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych, ochrony uzupełniającej, lub nadaniem statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument „zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt stały, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo pobyt tolerowany.

· Cudzoziemiec, dokonując zameldowania się na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące, zgłasza wymagane dane do zameldowania, oraz  przedstawia wizę, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastąpił na podstawie umowy przewidującej zniesienie lub ograniczenie obowiązku posiadania wizy albo  cudzoziemiec przebywa legalnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podróży odcisku stempla, który potwierdza złożenie wniosku                   o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej – dokument podróży, tymczasowe zaświadczenie tożsamości cudzoziemca,  kartę pobytu, dokument „zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt stały, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej lub decyzję o nadaniu statusu uchodźcy                         w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.
 -   Właściciel lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu jest obowiązany potwierdzić fakt
      pobytu osoby zgłaszającej pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące w tym lokalu.
-    Zameldowania na pobyt czasowy do 3 miesięcy cudzoziemiec dokonuje ustnie w organie gminy, 
w obecności właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu.

-    Dokonanie faktu zameldowania, wymeldowania jest potwierdzone przez wydanie zaświadczenia.
-   Cudzoziemiec dokonując wymeldowania przedstawia wypełniony odpowiedni formularz oraz paszport, kartę pobytu, wizę lub zezwolenie na pobyt oraz  zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt stały 
lub czasowy ponad 3 miesiące
- Cudzoziemiec opuszczając miejsce pobytu czasowego trwającego do 3 miesięcy przed upływem czasu zgłoszonego  przy zameldowaniu, jest obowiązany wymeldować się najpóźniej w dniu opuszczenia tego miejsca. Jeżeli okres pobytu czasowego trwającego do 3 miesięcy odpowiada okresowi zgłoszonemu przy zameldowaniu, obowiązek wymeldowania nie powstaje. 

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


Przy dokonywaniu zameldowania, wymeldowania nie pobiera się opłaty skarbowej.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego.( tel. centrali 822 65 70 – wew. 243,244)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	W przypadku posiadania wymaganych dokumentów zameldowanie, wymeldowanie nastąpi niezwłocznie.

	5 . W jaki sposób odebrać decyzję ( inny dokument) ?

	Po dokonaniu czynności meldunkowej wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie o zameldowaniu 
lub wymeldowaniu.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy zameldowaniu (wymeldowaniu):

	· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U. 
z 2006 r.  Nr 139, poz.993 z późn. zm.).

	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?



	Cudzoziemiec przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany zameldować się  
w miejscu pobytu stałego lub czasowego trwającego do 3 miesięcy albo trwającego ponad 3 miesiące najpóźniej w 4 dniu licząc od dnia przybycia, chyba że jego pobyt  na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 14 dni, a wymeldować się najpóźniej w dniu opuszczenia tego miejsca. 

	UWAGI:

Formularze meldunkowe dostępne są w Biurze Obsługi Interesantów Urzędu Miasta Tarnobrzega
przy ul. Mickiewicza 7.

	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów
czynne

we wtorek 

w godzinach 730-1630.
	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	Opracował: Barbara Stępień
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