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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

ul. Mickiewicza 7
	OZK.III.0143.1.2014

	
	
	PM-11

	W sprawie:
udostępniania danych osobowych



	1. Od czego zacząć?

	Należy złożyć wniosek w formie pisemnej lub elektronicznej. 

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


· Opłata za udostępnienie danych zgromadzonych w zbiorze meldunkowym, ewidencji wydanych                          i unieważnionych dowodów osobistych wynosi 31 zł dla podmiotów, którym dane udostępniane są  odpłatnie - w przypadku udostępnienia danych na wniosek złożony w formie pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

· W przypadku, gdy strona działa przez pełnomocnika, należy również uiścić opłatę skarbową 
w wysokości 17 zł od złożenia pełnomocnictwa do działania  w imieniu wnioskodawcy.


	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego. (tel. centrali 822 65 70 – wew. 243, 244)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?



	· dla podmiotów realizujących zadania ustawowe w terminie 7 dni, przy czym przy czym udostępnienie 
danych następuje nieodpłatnie.
· dla osób fizycznych i innych podmiotów, którym dane osobowe są udostępniane ze względu na na                                           posiadanie interesu prawnego lub faktycznego  – po przeprowadzeniu   postępowania wyjaśniającego 
w terminie do 1-go miesiąca, a w sprawach skomplikowanych do dwóch miesięcy.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję (inny dokument)?

	Dane są przekazywane w formie odpowiadającej złożonemu wnioskowi- pisemnie lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej. Decyzję o odmowie udostępnienia danych można odebrać osobiście lub otrzymać pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji (innego dokumentu):




	1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U. z 2006 r. Nr 139 poz. 993, z późn. zm., rozdział 8b). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jedn. Dz.U. z 2012 r., poz. 1282).
3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 19 listopada 2008 r. 
w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z ewidencji ludności, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych (Dz.U. Nr 214, poz. 1353 z późn. zm.).
4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie wysokości opłat za udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych, zbioru Pesel, ogólnokrajowej ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych oraz sposobu wnoszenia tych opłat (Dz. U. Nr 207, poz. 1298). 



	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?

Dane jednostkowe ze zbiorów meldunkowych oraz ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych udostępnia się na wniosek zainteresowanego podmiotu złożony w formie pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

Przez dane jednostkowe rozumie się informacje dotyczące jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich osób zameldowanych pod jednym adresem uzyskane ze zbiorów meldunkowych lub zbioru PESEL,                               bądź też jednego dokumentu lub jednej osoby – uzyskane z ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych. 

Osoby i jednostki organizacyjne wnosząc o udostępnienie danych osobowych winny wykazać interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu żądanych danych osobowych, a także wskazać informacje o osobie umożliwiające zidentyfikowanie osoby poszukiwanej. Poza imieniem i nazwiskiem należy podać inne dane poszukiwanej osoby np. imiona rodziców, datę i miejsce urodzenia, nr PESEL, serię i nr dowodu osobistego. Ponadto należy wskazać zakres żądanych przez wnioskodawcę danych. 

W celu wykazania interesu prawnego wnioskodawca jest zobowiązany do wskazania przepisu prawa materialnego, na podstawie którego jest on uprawniony do żądania udostępnienia  mu danych osobowych innej osoby. Jeżeli natomiast żądanie udostępnienia danych osobowych nie wynika wprost z przepisów prawa materialnego, należy do wniosku załączyć dokumenty potwierdzające posiadanie przez wnioskodawcę określonego interesu prawnego. Przykładem dokumentów potwierdzających posiadanie interesu prawnego są: wezwanie sądowe, wezwanie komornicze, dokumenty potwierdzające zobowiązanie osoby, której dane mają być udostępnione wobec wnioskującego o udostępnienie danych (np. kopie umów, wezwań do zapłaty, faktur, wyroków sądowych itp.). 

W przypadku, gdy wnioskodawca działa za pośrednictwem pełnomocnika, do wniosku o udostępnienie danych należy dołączyć pełnomocnictwo wraz z dowodem wniesienia należnej opłaty skarbowej w kwocie 17 zł, za wyjątkiem przypadków określonych w przepisach ustawy o opłacie skarbowej.

Osobom i podmiotom, które nie wykażą interesu prawnego tylko faktyczny w pozyskaniu żądanych danych osobowych, dane są udostępniane wyłącznie za zgodą wyrażoną przez osobę, której dane te dotyczą.



	

	8. Co przysługuje wnioskodawcy?



	Osobie, która otrzymała decyzję odmowną w sprawie o udostępnienie danych osobowych służy prawo wniesienia odwołania do Wojewody Podkarpackiego w Rzeszowie za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tarnobrzega, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.



	 Wzór wniosku w załączeniu.



	· Załącznik nr 1 - Wniosek o udostępnienie danych z ewidencji ludności, zbioru PESEL oraz 

                                 ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych



	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynne

we wtorek

w godzinach 730-1630.
	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	
	Opracował: Małgorzata Popłonkowska 
	Zatwierdził: Danuta Papiernik  Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego
	


	...............................................

...............................................

    ...............................................

(dane organu, do którego kierowany jest wniosek)
	WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE DANYCH   

· Z EWIDENCJI LUDNOŚCI                 

· ZE ZBIORU PESEL  

· Z EWIDENCJI WYDANYCH I 
UNIEWAŻNIONYCH DOWODÓW OSOBISTYCH
	Adnotacja o wpływie wniosku


	  I.A. DANE WNIOSKODAWCY

	1.Imię 

 
	2.Drugie imię


	3.Adres 
	4.Adres korespondencyjny



	5.Nazwisko
	
	

	6.Nazwa
	7.Tel./faks/e-mail
	


	  I.B. DANE PEŁNOMOCNIKA WNIOSKODAWCY

	1.Imię 

 
	2.Drugie imię


	3.Adres 
	4.Adres korespondencyjny



	5.Nazwisko
	
	

	6.Nazwa
	7.Tel./faks/e-mail
	


	  II.  DANE OSOBY, KTÓREJ WNIOSEK DOTYCZY1

	1.Nazwisko
	2.Poprzednie nazwisko
	3.Nazwisko rodowe

	4.Imię
	5.Drugie imię
	6.Numer PESEL
	7.Data urodzenia

	8.Miejsce urodzenia
	9.Ostatnie znane miejsce zameldowania:

	10.Imiona rodziców
	9a.Ulica
	9b.Miejscowość

	11.Seria i nr dowodu osobistego
	9c.Nr domu
	9d.Kod pocztowy

	12.Inne


	  III.  ZAKRES ŻĄDANYCH DANYCH O OSOBIE WSKAZANEJ W PKT II

	·  Adres zameldowania na pobyt stały

·  Seria i numer aktualnego dowodu osobistego

......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................


	· Adres zameldowania na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące 

· Inne2............................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................. 

...


	  IV.  UZASADNIENIE POTRZEBY UZYSKANIA DANYCH3

	


	  V.  ZAŁĄCZNIKI

	· 1.Dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie danych.4 

· 2.Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej za jego złożenie.5
· 3.Inne...........................................................................................................................................................................................................


                           Zobowiązuję się do wykorzystania uzyskanych danych wyłącznie do realizacji celu wykazanego w  pkt IV wniosku.

	
	
	
	
	
	


     ....................................................

(data wypełnienia wniosku (dd/mm/rr)   (podpis/ pieczęć wnioskodawcy lub pełnomocnika)

1. Wnioskodawca zobowiązany jest do wskazania wyłącznie tych danych o osobie poszukiwanej, które są mu znane.

2. Pełny zakres danych gromadzonych w ewidencji ludności, zbiorze PESEL, ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych, określony został w art. 44a oraz art. 44e ust. 3 ustawy z   dn. 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach  osobistych (Dz. U. z 2006r. nr 139, poz. 993 z późn. zm.).

3. Potrzeba uzyskania danych może wynikać z interesu faktycznego bądź prawnego. W przypadku powoływania się na interes prawny wnioskodawca jest zobowiązany wskazać przepis prawa materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania udostępnienia danych osobowych innej osoby lub załączyć dokumenty potwierdzające ten interes. Przykładowe sytuacje wskazujące na posiadanie interesu prawnego to: przysługujące wierzytelności; postępowanie sądowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia współwłasności, o ochronę dóbr osobistych.

4. Nie dotyczy podmiotów wymienionych w art. 44h ust. 1 ww. ustawy, w szczególności: organów administracji publicznej, sądów, prokuratury i Polskiego Czerwonego Krzyża.

5. Dotyczy sytuacji, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika. 

