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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	OZK.VIII.0143.4.2014


	
	
	PM - 8

	W sprawie:

pokrywania należności mieszkaniowej żołnierzom

	1. Od czego zacząć?

	W Biurze Obsługi Interesantów przy ul. Mickiewicza 7 należy złożyć czytelnie wypełniony

1. "Wniosek o pokrywanie należności mieszkaniowej" (załącznik nr 1)

2. Oświadczenia (załącznik 2 i załącznik 3),

oraz

3. Załączniki:

· zaświadczenie organu administracji budynku lub spółdzielni budownictwa mieszkaniowego stwierdzające, że żołnierz jest najemcą lokalu mieszkalnego na podstawie decyzji administracyjnej albo zajmuje spółdzielczy lokal mieszkalny, oraz określające wysokość należności mieszkaniowych, z podaniem rachunku bankowego, na który należy dokonywać wpłat,

· cywilnoprawną umowę najmu lokalu mieszkalnego ze wskazaniem wysokości należności mieszkaniowych oraz oświadczenie wynajmującego określające formę płatności należności mieszkaniowych,

· akt notarialny (potwierdzoną kopię) ustanawiający lokal mieszkalny albo dom mieszkalny jako przedmiot odrębnej własności żołnierza, a także decyzję właściwych organów o zobowiązaniach pieniężnych z tytułu jego posiadania,

· zaświadczenie właściwego wojskowego komendanta uzupełnień stwierdzające pełnienie (odbywanie) służby przez żołnierza oraz podające okres, na jaki został on powołany do pełnienia (odbycia) służby,

· decyzję o uznaniu żołnierza za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny,

· decyzję o uznaniu żołnierza za osobę samotną,

· oświadczenie żołnierza, że lokal (dom) mieszkalny nie zostanie oddany w najem, podnajem lub do bezpłatnego używania. 

· pełnomocnictwo (oryginał lub urzędowy poświadczony odpis) jeżeli takie zostało ustanowione.

4. Do wglądu: 

dowód osobisty składającego wniosek (żołnierza lub pełnomocnika),

	    2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?

	· wniosek i załączniki - zwolnione od opłat - art. 2 ust.1 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (jednolity tekst Dz.U. z 2012 r., poz.1282 z późn. zm.) 

· pełnomocnictwo - opłata skarbowa 17,- zł.

	   3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy  - Wydział Spraw Obywatelskich 
       i Zarządzania Kryzysowego - tel. 15 823 57 43, tel./fax 15 822 20 72

	

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?

	        Do 30 dni.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję?

	W Biurze Obsługi Interesantów przy ul. Mickiewicza 7 lub pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	Podstawa prawna: art. 131 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 461 z późn. zm.)oraz § 3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 września 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu pokrywania należności i opłat mieszkaniowych osobom spełniającym powszechny obowiązek obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz członkom ich rodzin (Dz. U. Nr 116, poz. 1238 z późn. zm.)

	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?

	1. Należność mieszkaniowa może być pokrywana żołnierzom uznanym za posiadających na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny i żołnierzom uznanym za samotnych, w okresie odbywania przez nich czynnej służby wojskowej, z wyjątkiem okresowej służby wojskowej, na ich udokumentowany wniosek,

2. Należność mieszkaniowa może być pokrywana również małżonkom żołnierzy odbywających czynną służbę wojskową, z wyjątkiem okresowej służby wojskowej, jeżeli ze względu na nich żołnierze zostali uznani za posiadających na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny.
3. Jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika, to pełnomocnictwo powinno zawierać oświadczenie pełnomocnika iż pełnomocnictwo przyjmuje, oraz że pełnomocnictwo nie zostało cofnięte, a mocodawca żyje. Oświadczenie to powinno być podpisane przez pełnomocnika i opatrzone przez niego datą.

4. Przy składaniu wniosku należy posiadać oryginały załączników.

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia i złożenia w Biurze Obsługi Interesantów.

	8. Co przysługuje wnioskodawcy?

	TRYB ODWOŁAWCZY:

Strona wnosi odwołanie do Wojewody Podkarpackiego w Rzeszowie za pośrednictwem organu, który wydał decyzję (odwołanie składa się w Kancelarii Urzędu). Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

	9. Wzór wniosku w załączeniu.

	· załącznik nr 1 - "Wniosek o pokrywanie należności mieszkaniowej" 

· załącznik nr 2 -  „Oświadczenie” 

· załącznik nr 3 -   „Oświadczenie” 

	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynne

we wtorek

w godzinach 730- 1630


	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530

· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547



	Opracował: D. Kisiel
	Zatwierdziła: Danuta Papiernik -Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego


Załącznik nr 1 do  PM  -  8





Tarnobrzeg, dnia .............................

.......................................................................

Nazwisko i imię żołnierza  
..........................................................................................................

Imię ojca i rok urodzenia żołnierza  
.........................................................................................................

Miejsce zamieszkania – kod pocztowy, miejscowość, telefon

.........................................................................................................

Ulica, numer domu i mieszkania

PESEL ......................................

Prezydent Miasta Tarnobrzega
            ul. Kościuszki 32

WNIOSEK

o pokrywanie należności mieszkaniowej.


Zwracam się z wnioskiem o pokrywanie należności mieszkaniowej za zajmowany przeze mnie lokal mieszkalny (dom*) w Tarnobrzegu przy ul........................................................................

................................................................................................................................................................Ponieważ od dnia ................................................ odbywam zasadniczą służbę wojskową, przeszkolenie wojskowe w ............................................................................ i nie mam możliwości opłacania należności mieszkaniowej.

..............................................

Podpis

* - niepotrzebne skreślić

Do wniosku dołączam:

1. zaświadczenie organu administracji budynku lub spółdzielni budownictwa mieszkaniowego stwierdzające, że żołnierz jest najemcą lokalu mieszkalnego na podstawie decyzji administracyjnej albo zajmuje spółdzielczy lokal mieszkalny, oraz określające wysokość należności mieszkaniowych, z podaniem rachunku bankowego, na który należy dokonywać wpłat,

2. cywilnoprawną umowę najmu lokalu mieszkalnego ze wskazaniem wysokości należności mieszkaniowych oraz oświadczenie wynajmującego określające formę płatności należności mieszkaniowych,

3. akt notarialny (potwierdzoną kopię) ustanawiającą lokal mieszkalny albo dom mieszkalny jako przedmiot odrębnej własności żołnierza, a także decyzję właściwych organów o zobowiązaniach pieniężnych z tytułu jego posiadania,

4. zaświadczenie właściwego wojskowego komendanta uzupełnień stwierdzające pełnienie (odbywanie) służby przez żołnierza oraz podające okres, na jaki został on powołany do pełnienia (odbycia) służby,

5. decyzję o uznaniu żołnierza za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny,

6. oświadczenie żołnierza, że jest osobą samotną i nie ma innych osób zobowiązanych do pokrywania należności mieszkaniowych za lokal (dom) mieszkalny,

7. oświadczenie żołnierza, że lokal (dom) mieszkalny nie zostanie oddany w najem, podnajem lub do bezpłatnego używania. 

Załącznik nr 2 do  PM  -  8
OŚWIADCZAM

Ja niżej podpisany(-a) ...........................................................................

Zameldowany(a) na pobyt stały ............................................................

................................................................................................................

na pobyt czasowy ..................................................................................

................................................................................................................

stan cywilny ..........................................................................................

leg. się dowodem osobistym nr .............................................................

OŚWIADCZAM,

 że w przypadku zmian w mojej sytuacji życiowej takich jak:

· zawarcie związku małżeńskiego,

· utrata praw do uznania za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny,

· zmiana tytułu prawnego do lokalu mieszkalnego, 

· zwolnienie z pełnienia (odbycia) służby przed upływem okresu podanego w zaświadczeniu wojskowego komendanta uzupełnień,

oraz o każdym innym przypadku powodującym utratę prawa do pokrywania należności mieszkaniowej,        z a w i a d o m i ę   p i s e m n i e   Urząd Miasta Tarnobrzega, 
ul. Kościuszki 32,  w terminie 7 dni od dnia zaistnienia okoliczności.

Jednocześnie zobowiązuję się do zwrotu nadpłaty wynikłej z powodu niezawiadomienia przeze mnie Urzędu Miasta o zaistniałych zmianach.

Oświadczenie niniejsze zostanie dołączone do złożonego wniosku o pokrycie należności mieszkaniowej.

                                                         ...............................................

Własnoręczny podpis

Tarnobrzeg, dnia ......................................

Załącznik nr 3 do   PM  -  8
OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany(-a) ..............................................................................

Zameldowany(-a) na pobyt stały .............................................................

na pobyt czasowy .....................................................................................

...................................................................................................................

stan cywilny ............................................................................................

legitymujący się dowodem osobistym nr .................................................

OŚWIADCZAM,

że lokal (dom)* mieszkalny przy ul ................................................................................................

................................................................................................................................................................

w Tarnobrzegu nie zostanie oddany w najem, podnajem lub do bezpłatnego użytkowania w czasie pełnienia przeze mnie czynnej służby wojskowej.

Oświadczenie niniejsze zostanie dołączone do złożonego wniosku o pokrycie należności mieszkaniowej.

                                                          ...................................................

                                                        Własnoręczny podpis

* - niepotrzebne skreślić

Tarnobrzeg, dnia ......................................



