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	URZĄD  MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	ABI.III.0143.3.2012


	
	
	PM-88

	W sprawie:

wydania zaświadczenia  potwierdzającego samodzielność lokalu



	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wniosek o wydanie zaświadczenia w Biurze Obsługi Interesantów w budynku Urzędu Miasta przy ul. Mickiewicza 7, dołączając następujące załączniki:

- inwentaryzację lokalu na rzucie danej kondygnacji z oznaczeniem lokalu w odniesieniu do którego ma być wydane zaświadczenie. Inwentaryzacja winna być wykonana przez osobę posiadającą odpowiednie uprawnienia budowlane,

- upoważnienie udzielone osobie występującej w imieniu wnioskodawcy.



	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	Opłata skarbowa od wydania zaświadczenia wynosi 17,00 zł.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Architektury, Budownictwa i Inwestycji

(tel. centrali   822 65 70 wew. 254)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	Odpowiedź na złożony wniosek winna być udzielona w terminie do 7 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku, a w sprawach szczególnie skomplikowanych termin może zostać przedłużony. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia 

i złożenia w Biurze Obsługi Interesantów.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	Zaświadczenie należy odebrać osobiście w Biurze Obsługi Interesantów w budynku Urzędu Miasta Tarnobrzega ul. Mickiewicza 7

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	- Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. – o własności lokali (tekst jednolity –Dz. U. z 2000r. Nr 80 poz. 903 z późniejszymi zmianami)

- Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity - Dz. U. z 2000 r.  Nr 98 poz. 1071 
 z późniejszymi zmianami).

	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?

	Należy pamiętać, aby na załączonych do wniosku rysunkach rzutów poziomych oznaczyć w sposób widoczny lokal dla którego ma być wydane zaświadczenie 



	8. Wzór wniosku w załączeniu.

Załącznik nr 1 - Wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego samodzielność lokalu.



	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.

Biuro Obsługi Interesantów

czynne  

we wtorek 

w godzinach 730 –1630.


	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzega znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530

· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzega
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547



	Opracował: Grzegorz Kiełb
	Zatwierdził: Ewa Skoczewska– Naczelnik Wydz. ABI


Zał. do   PM  - 88
Tarnobrzeg, dnia ……………………………..

Prezydent Miasta Tarnobrzeg

WNIOSEK 
o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu
Dane wnioskodawcy: 

Imię i nazwisko/ nazwa instytucji1: ………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

adres zamieszkania/siedziba1:

miejscowość:……………………………………………………kod pocztowy………………

ulica……………………………………………nr domu…………nr lokalu………………… 

tel.………………………………………………………………………………………………. 
Na podstawie art. 2 ust.  2 i 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali    (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 903 z późn. zm.); wnoszę o wydanie zaświadczenia  o samodzielności lokalu – lokali1
położonego/ych/ ……………….…………….………………………………………………… …………………………………………………………………………………………………………...
…………………………………….……………………………………………………………………..

wraz z  pomieszczeniami przynależnymi: …………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..

Do wniosku dołączam1:
1. inwentaryzacja lokalu  z oznaczeniem lokalu w odniesieniu do którego ma być wydane zaświadczenie wykonana przez osobę posiadającą odpowiednie uprawnienia budowlane
2. Opłatę skarbową ( 17zł) - dotyczy zaświadczeń stwierdzających samodzielność lokali innych niż mieszkalne.
………………………………………………………

(podpis inwestora lub osoby przez niego upoważnionej) __________________________

1 Niepotrzebne skreślić.
