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	URZĄD  MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Km V.0143.16.2012

	
	
	PM-66

	W sprawie:

wydania zaświadczenia  o wpis do rejestru przedsiębiorców  prowadzących ośrodki szkolenia kierowców


	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wniosek o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców (załącznik nr 1).

Wniosek powinien zawierać następujące dane:

1)
firmę przedsiębiorcy oraz oznaczenie jego adresu i siedziby albo miejsca zamieszkania;

2)
numer w ewidencji działalności gospodarczej albo w rejestrze przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym - o ile są wymagane;

3)
numer identyfikacji podatkowej (NIP) - o ile taki numer przedsiębiorca posiada;

4)
numer identyfikacji statystycznej (REGON) - o ile taki numer przedsiębiorca posiada;

5)
oznaczenie i adres ośrodka szkolenia kierowców;

6)
adresy należących do ośrodka szkolenia kierowców pomieszczeń biurowych, sal wykładowych i placów manewrowych, wraz z określeniem tytułu prawnego oraz dat określających okres, na jaki przedsiębiorca posiada tytuł prawny do tych obiektów;

7)
zakres prowadzonego szkolenia;

8)
imiona i nazwiska instruktorów i wykładowców wraz z ich numerami ewidencyjnymi;

9)
numer rejestracyjny każdego pojazdu, którym prowadzona jest nauka jazdy.

    Wraz z wnioskiem przedsiębiorca składa oświadczenie, które powinno zawierać:

1)
dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców są kompletne i zgodne z prawdą;

2)
znane mi są i spełniam warunki wykonywania działalności gospodarczej w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców, określone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami.".

     Oświadczenie powinno również zawierać:

1)
firmę przedsiębiorcy oraz oznaczenie jego adresu i siedziby albo miejsca zamieszkania;

2)
oznaczenie miejsca i datę złożenia oświadczenia;

3)
podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiębiorcy, z podaniem imienia i nazwiska oraz pełnionej funkcji.

Ośrodek szkolenia kierowców może prowadzić przedsiębiorca, który:

1)
posiada infrastrukturę odpowiednią do zakresu prowadzonego szkolenia:

a)
salę wykładową,

b)
pomieszczenie biurowe,

c)
plac manewrowy oraz

d)
pojazd przeznaczony do nauki jazdy;

2)
zatrudnia w ośrodku szkolenia kierowców co najmniej jednego instruktora posiadającego uprawnienia oraz udokumentowaną 3-letnią praktykę w szkoleniu kandydatów na kierowców pozwalającą na prowadzenie szkolenia w zakresie uzyskiwania uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi kategorii prawa jazdy określonej we wniosku, o którym mowa w ust. 4, lub sam jest instruktorem spełniającym te wymagania;

3)
posiada w ośrodku szkolenia kierowców zbiory przepisów ruchu drogowego oraz pomoce dydaktyczne właściwe ze względu na rodzaj prowadzonego szkolenia;

4)
nie był prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów - dotyczy to osoby fizycznej lub członków organów osoby prawnej.



	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?



	Opłata skarbowa wynosi :

wpis do ewidencji                           500,00 zł.

Opłaty uiszcza się w kasie urzędu.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Komunikacji
(tel. centrali   822 65 70 w. 239)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	Wydanie zezwolenia następuje w terminie do 30 dni od daty złożenia wniosku wraz z wymaganymi dokumentami.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję ?


	Zezwolenie odbiera osobiście właściciel ośrodka szkolenia kierowców lub osoba posiadająca pełnomocnictwo. 

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	· ustawa z dnia 05 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (Dz. U. Nr 30, poz. 151 z późn. zm.),

· rozporządzenie Ministra Transportu , Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców, (Dz.U. poz. 1019),
·  rozporządzenie Ministra Transportu , Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 03 stycznia 2013r. w sprawie sposobu tworzenia i nadawania numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców i innego podmiotu prowadzącego szkolenie oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie dodatkowych wymagań przez ośrodek szkolenia kierowców  (Dz. U., poz. 31),


	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?

	Składając wniosek należy pamiętać o dołączeniu wymaganych dokumentów oraz uiszczeniu wymaganych opłat. Po złożeniu dokumentów organ wydający zaświadczenie przeprowadza kontrolę sprawdzającą w zakresie spełnienia wymaganych warunków lokalowych,  wyposażenia dydaktycznego i placu do wykonywania manewrów.



	8. Co przysługuje wnioskodawcy ?



	Skarga,

Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Tarnobrzegu.

	9. Wzór wniosku w załączeniu.

· Załącznik nr 1 – Wniosek o wydanie /zamianę zakresu  zezwolenia na prowadzenie szkolenia kandydatów na kierowców lub motorniczych

	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest
Poniedziałek, środa czwartek, piątek

w godzinach 730 – 1530.

Wtorek w godzinach od 730 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek,  środa,  czwartek,  piątek: w  godzinach 730 – 1530

wtorek: w godzinach 730 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Adam Napieracz
	Zatwierdził: Adam Siek p.o. Naczelnika Wydziału Komunikacji
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