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	URZĄD  MIASTA TARNOBRZEGA
39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Km V.0143.17.2012

	
	
	PM -59

	W sprawie:

wpisu do ewidencji instruktorów osób prowadzących szkolenie kandydatów na kierowców.



	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć podanie o wpis do ewidencji instruktorów (załącznik nr 1)
      Instruktorem jest osoba która:

1. ma co najmniej wykształcenie średnie,

2. posiada, przez okres co najmniej 3 lat, uprawnienie do kierowania pojazdami rodzaju objętego szkoleniem,

3. przedstawiła orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywani pracy na stanowisku instruktora nauki jazdy (badanie profilaktyczne Kodeks Pracy),

4. przedstawiła orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania czynności instruktora,
5. ukończyła kurs kwalifikacyjny,

6. zdała egzamin przed komisją powołaną przez wojewodę,

7. nie była karana wyrokiem sądu lub orzeczeniem kolegium do spraw wykroczeń za przestępstwo lub wykroczenie przeciwko bezpieczeństwo w ruchu drogowym.

8. została wpisana do ewidencji instruktorów.

Do podania o wpis do ewidencji instruktorów należy dołączyć dokumenty potwierdzające spełnienie warunków wymienionych w pozycji 1-7.



	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	Opłata wynosi :

Opłata za wpis do ewidencji instruktorów w drodze decyzji administracyjnej - 50,00 zł
Opłaty uiszcza się w kasie urzędu.


	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Komunikacji
(tel. Centrali   822 65 70 w. 239)



	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	Wpisu do ewidencji instruktorów dokonuje się w dniu złożenia wniosku wraz z wymaganymi dokumentami lub w innym terminie z przyczyn niezależnych od organu. 



	5. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	Przy wpisaniu do ewidencji instruktorów przepisy nie przewidują formalnego wydania decyzji. 
W przypadku odmowy wpisu do ewidencji decyzję doręcza się zgodnie z k.p.a.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	· ustawa z dnia 05 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (Dz. U. Nr 30, poz. 151 z późn. zm.),

· rozporządzenie Ministra Transportu , Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 2013r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców , opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach na także,  stawek wynagrodzenia członków komisji (Dz. U. poz. 93),

· rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 01 kwietnia 2005r. w sprawie badań psychologicznych kierowców i osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz wykonujących pracę na stanowisku kierowcy (Dz. U. Nr 69, poz. 622 z późn. zm.).



	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?

	Składając wniosek należy pamiętać o dołączeniu wymaganych dokumentów niezbędnych do wydania legitymacji oraz uiszczeniu wymaganych opłat. 



	8. Co przysługuje wnioskodawcy ?

	Skarga,

Odwołanie przysługuje do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Tarnobrzegu.

	8. Wzór wniosku w załączeniu.

· Załącznik nr 1 – Wnioski także dostępne są w ośrodkach prowadzących szkolenie kandydatów na instruktorów.



	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzega czynny jest
Poniedziałek, środa czwartek, piątek

w godzinach 730 – 1530.

Wtorek w godzinach od 730 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek,  środa,  czwartek,  piątek: w  godzinach 730 – 1530

wtorek: w godzinach 730 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Adam Napieracz
	Zatwierdził: Adam Siek p.o. Naczelnika Wydziału Komunikacji
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