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	URZĄD  MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	

	
	
	PM 

	W sprawie:

wydania prawa jazdy krajowego i jego wtórnika, wydania prawa jazdy międzynarodowego, wymiany prawa jazdy zagranicznego, wpisu do prawa jazdy kwalifikacji zawodowej.


	Od czego zacząć ?

	I. Prawo jazdy po raz pierwszy Wydanie Profilu Kandydata na kierowcę
Wymagane dokumenty

Wypełniony wniosek (załącznik Nr 1) oraz:

· dowód tożsamości,

· jedna wyraźna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarze   3,5 cm x 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, lewy półprofil z widocznym lewym uchem,

· orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań do kierowania pojazdem, wydane przez lekarza uprawnionego do badań kierowców,

· orzeczenie psychologiczne stwierdzające brak przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojazdem (przy kat. C1, C, D1, D, C1+E, C+E, D1+E, D+E),

· pisemna zgoda rodziców lub opiekunów, jeżeli osoba nie ukończyła 18 lat (przy kat. AM, A1, B1, T),

· kserokopia prawa jazdy (w przypadku, gdy wnioskodawca posiada prawo jazdy),

· kserokopia prawa jazdy wydanego za granicą wraz tłumaczeniem (przy wymianie prawa jazdy nieokreślonego w konwencjach o ruchu drogowym),

· kserokopia karty pobytu, wizy, innego dokumentu lub potwierdzenia o pobycie na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej powyżej 185 dni w przypadku cudzoziemca.

Po złożeniu ww. dokumentów w Wydziale Komunikacji Urzędu Miasta Tarnobrzega (Biuro obsługi interesanta parter) zostaje wygenerowany i przekazany wnioskodawcy indywidualny nr PKK niezbędny do rozpoczęcia kursu w Ośrodku Szkolenia Kierowców oraz zapisania się na termin egzaminu 
w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego.

Dodatkowe informacje

Profil Kandydata na Kierowcę (PKK) jest to elektroniczny dokument, generowany w systemie "Kierowca", zawierający dane i informacje identyfikujące i opisujące osobę ubiegającą się o wydanie dokumentu stwierdzającego uprawnienia do kierowania pojazdami (prawo jazdy, pozwolenie do kierowania tramwajem). Dokument ten jest niezbędny do rozpoczęcia szkolenia oraz przystąpienia do egzaminu.

PKK wydaje się w przypadku:

· ubiegania się po raz pierwszy o uprawnienie,

· rozszerzenia uprawnień,

· wymiany prawa jazdy z zagranicy (z wymaganym egzaminem teoretycznym),

· sprawdzenia kwalifikacji (po dostarczeniu orzeczenia lekarskiego i/lub psychologicznego):

         - przywrócenia uprawnień cofniętych powyżej 1 toku,

         - przywrócenia uprawnień cofniętych w związku z utratą kwalifikacji,

         - zwrotu prawa jazdy zatrzymanego co najmniej od 1 roku,

· posiadającego uprawnienia do jazdy pojazdami  z automatyczną skrzynią biegów ubiegającego się o uprawnienia bez ograniczeń,

· w przypadku ubiegania się ponownie o uprawnienia po rocznej przerwie (dokumenty przesłane przez WORD po niezdanym egzaminie)

           Prawo jazdy zostaje wydane po uzyskaniu:
a) Od ośrodka egzaminowania informacji zamieszczonej w profilu kandydata na kierowcę o pozytywnym wyniku egzaminu państwowego, 
b) Od osoby ubiegającej się o wydanie prawa jazdy dowodu uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy i opłaty ewidencyjnej,
c) Dodatkowo od osoby ubiegającej się o rozszerzenie posiadanych kategorii zwrotu dotychczasowego prawa jazdy.
II. Wydanie wtórnika prawa jazdy, zmiana danych zawartych w prawie jazdy.

Złożyć wniosek (załącznik nr 1).

Do wniosku dołączyć:

a) Wyraźną, aktualną, kolorową fotografię o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, przedstawiającą osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywała głowę w pozycji lewego półprofilu  z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy, osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie  głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przedstawiającą osobę z nakryciem głowy, pod warunkiem, że fotografia taka jest zamieszczona w dokumencie potwierdzającym tożsamość tej osoby.
b) Kserokopię posiadanego prawa jazdy podlegającego wymianie (nie dotyczy wydania wtórnika w związku z utratą dokumentu) 
c) Oświadczenie o utracie dokumentu złożone pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań (dotyczy przypadków utraty dokumentu)
d) Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem wystawione przez lekarza posiadającego uprawnienia do badań kierowców 
i orzeczenie psychologiczne do braku przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojazdami o ile jest wymagane (dotyczy przypadków zmiany terminu ważności prawa jazdy),
e) W przypadku zmiany danych osobowych i adresu zameldowania jeżeli dane te nie zostały zaktualizowane w dowodzie osobistym ksero kopia aktu małżeństwa lub decyzji dotyczącej zmiany nazwiska i ksero kopia zaświadczenia o zameldowaniu 

f) dowód uiszczenia opłaty za wydanie lub wymianę prawa jazdy i opłaty ewidencyjnej.
III. Wydanie prawa jazdy międzynarodowego
Złożyć wniosek (załącznik nr 1).

Do wniosku dołączyć:

a) Wyraźną, aktualną, kolorową fotografię o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, przedstawiającą osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywała głowę w pozycji lewego półprofilu  z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy, osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie  głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przedstawiającą osobę 
z nakryciem głowy, pod warunkiem, że fotografia taka jest zamieszczona w dokumencie potwierdzającym tożsamość tej osoby. 

b) kserokopię posiadanego  prawa jazdy wydanego przez polski organ,
c) dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy międzynarodowego 
Międzynarodowe prawo jazdy ważne jest za granicami państwa łącznie z krajowym prawem jazdy. Jego termin ważności wynosi maksymalnie 3 lata od daty wystawienia nie dłużej jednak niż data ważność krajowego prawa jazdy
IV. Wymiana zagranicznego prawa jazdy
A) Wymiana zagranicznego prawa jazdy wydanego przez państwo członkowskie Unii Europejskiej i państwa które podpisały konwencję o ruchu drogowym.
Złożyć wniosek (załącznik nr 1).

Do wniosku dołączyć:

a) Wyraźną, aktualną, kolorową fotografię o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, przedstawiającą osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywała głowę 
w pozycji lewego półprofilu  z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy, osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie  głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przedstawiającą osobę 
z nakryciem głowy, pod warunkiem, że fotografia taka jest zamieszczona w dokumencie potwierdzającym tożsamość tej osoby, 

b) Kserokopia posiadanego prawa jazdy podlegającego wymianie 

c) Tłumaczenie prawa jazdy na język polski przez tłumacza przysięgłego,

d) Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem wystawione przez lekarza posiadającego uprawnienia do badań kierowców (dotyczy przypadków utraty ważności prawa jazdy podlegającego wymianie ze względu na badania lekarskie kierowcy) 
e) dowód uiszczenia opłaty za wydanie lub wymianę prawa jazdy i opłata ewidencyjna.
Organ dokonujący wymiany prawa jazdy zagranicznego występuje do właściwego organu, który wydał prawo jazdy o potwierdzenie autentyczności dokumentu przedłożonego do wymiany. Przy odbiorze prawa jazdy krajowego należy zwrócić prawo jazdy wydane za granicą.
Wykaz  państw, które podpisały konwencję o ruchu drogowym:

Republika Południowej Afryki ,Królestwo Danii, Republika Albanii, Republika Estońska, Republika Austrii, Bahamy, Królestwo Bahrajnu , Republika Białorusi, Królestwo Belgii, Bośnia i Hercegowina, Federacyjna Republika Brazylii, Republika Bułgarii, Republika Chorwacji, Republika Czeska, Republika Filipin, Republika Finlandii, Republika Francuska, Republika Grecka, Gruzja, Kooperacyjna Republika Gujany, Islamska Republika Iranu,. Państwo Izrael, Serbia i Czarnogóra, Republika Kazachstanu, Demokratyczna Republika Konga, Republika Kuby, Państwo Kuwejt , Republika Litewska, Wielkie Księstwo Luksemburga, Republika Łotewska, Była Jugosłowiańska Republika Macedonii , Królestwo Marokańskie , Republika Mołdowy, Księstwo Monako, Mongolia, Republika Federalna Niemiec, Republika Nigru, Królestwo Norwegii, Islamska Republika Pakistanu , Federacja Rosyjska , Rumunia, Republika San Marino, Republika Senegalu, Republika Seszeli, Republika Słowacka , Republika Słowenii, Konfederacja Szwajcarska, Królestwo Szwecji, Republika Środkowoafrykańska, Republika Tadżykistanu, Turkmenistan, Ukraina, Wschodnia Republika Urugwaju, Republika Uzbekistanu, Republika Węgierska, Republika Włoska, Republika Wybrzeża Kości Słoniowej, Republika Zimbabwe 

Państwa, z którymi Rzeczpospolita Polska zawarła dwustronne umowy o wzajemnym uznawaniu praw jazdy 
1. Cesarstwo Japonii

2. Republika Korei 

3. Tunezja
B) Wymiana zagranicznego prawa jazdy wydanego przez państwo nie będące stroną konwencji o ruchu drogowym 

Warunkiem wymiany prawa jazdy zagranicznego wydanego przez państwo nie będące stroną konwencji międzynarodowej o ruchu drogowym jest zdanie części teoretycznej egzaminu państwowego 
w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego. W związku z powyższym należy uzyskać profil kandydata na kierowcę zgodnie z wymogami opisanymi w punkcie I
Wymiana następuje po:
Uzyskaniu z ośrodka egzaminowania informacji zamieszczonej w profilu kandydata na kierowcę o pozytywnym wyniku egzaminu państwowego,
V. Wpis do prawa jazdy kwalifikacji zawodowej

Złożyć wniosek (załącznik nr 1).

Do wniosku dołączyć:

a) Wyraźną, aktualną, kolorową fotografię o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, przedstawiającą osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywała głowę 
w pozycji lewego półprofilu  z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy, osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie  głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przedstawiającą osobę 
z nakryciem głowy, pod warunkiem, że fotografia taka jest zamieszczona w dokumencie potwierdzającym tożsamość tej osoby, 
b) Świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji wstępnej albo świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego ukończenie szkolenia okresowego,
c) Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań lekarskich do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

d) Orzeczenia psychologicznego potwierdzającego brak przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.

e) Oświadczenia kierowcy o wykonywaniu przewozu drogowego różnymi pojazdami, dla których jest wymagane posiadanie prawa jazdy co najmniej jednej z kategorii C1,C1+E,C,C+E oraz D1,D1+E, D, D+E w przypadku kierowcy wykonującego taki transport.
f) Kserokopia posiadanego prawa jazdy,
g) dowód uiszczenia opłaty za wydanie lub wymianę prawa jazdy i opłaty ewidencyjnej

Wpis dokonywany jest w formie wymiany prawa jazdy na okres 5 lat, liczony od dnia wydania świadectwa kwalifikacji zawodowej.


	Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?



	Opłata za wydanie i wymianę:

a) 
prawa jazdy krajowego i jego wtórnika, 
100,00 zł. + 0,50zł. (opłata ewidencyjna)

b) wpis kwalifikacji zawodowej,                      100,00 zł. + 0,50 zł. (opłata ewidencyjna)
c) prawa jazdy międzynarodowego
           35,00 zł.


	Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Komunikacji (BOI parter ul. Mickiewicza 7, Tarnobrzeg
     (tel. 822 65 70 w. 237 , 241)



	Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	Okres od dnia złożenia wniosku do dnia wydania nowego dokumentu wynosi 30 dni. Termin ten może ulec wydłużeniu ze względu na brak kompletnych dokumentów lub z winy producenta praw jazdy. 

Prawo jazdy międzynarodowe wydaje się w terminie do 3 dni od dnia złożenia wniosku wraz 
z wymaganymi załącznikami. Informacje na temat tego czy prawo jazdy jest już do odbioru w tutejszym urzędzie można uzyskać na stronie internetowej www.kierowca.pwpw.pl podając imię i nazwisko oraz nr PESEL.

	Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:

	· ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. – Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012r., poz. 1137 z późn. zm.).

· Ustawa z dnia 06 września 2001r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012r., poz. 1265)

· Ustawa z dnia 05 stycznia 2011 o kierujących pojazdami (Dz.U. Nr 30, poz. 151 z późn. zm.) 
· rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskie z dnia 31 lipca 2012r. w sprawie wydawania uprawnień do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012, poz. 1005).

· rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskie z dnia 2 sierpnia 2012r. w sprawie wzorów dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012r. poz.973).

· rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013r, poz. 83).

· rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 16 kwietnia 2012r. w sprawie opłaty ewidencyjnej (Dz. U. z 2012, poz. 447).


	O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?

	Posiadaniu przy sobie dowodu osobistego, prawa jazdy podlegającego wymianie i uiszczeniu wymaganych opłat. 
.

	Co przysługuje wnioskodawcy ?

	Skarga,

Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Tarnobrzegu.

	Wzór wniosku do pobrania w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Miasta Tarnobrzeg

	

	Urząd Miasta Tarnobrzeg czynny jest
Poniedziałek, środa czwartek, piątek
w godzinach 730 – 1530.
Wtorek w godzinach od 730 – 1630
	Kasa Urzędu znajduje się w budynku urzędu przy ul. Mickiewicza 7

 jest czynna w godzinach:

Poniedziałek,  środa,  czwartek,  piątek: w  godzinach 730 – 1530

wtorek: w godzinach 730 – 1630
nr konta Urzędu: PKO S.A. I Oddział Tarnobrzeg 

Nr 18124027441111000039909547

	Opracował: Adam Siek
	Zatwierdził: Adam Siek Naczelnik Wydziału Komunikacji
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