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	URZĄD MIASTA TARNOBRZEG

39-400 Tarnobrzeg

ul. Kościuszki 32

Biuro Obsługi Interesantów: 

Ul. Mickiewicza 7
	Or.VII.01801-5-104/10
PM - 110

	
	
	Data zatw.  2010.02.01

	W sprawie:

przyjmowania zgłoszeń o zmianie sposobu użytkowania obiektu budowlanego

lub jego części



	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć w Biurze Obsługi Interesantów Urzędu Miasta Tarnobrzeg ul. Mickiewicza zgłoszenie zmiany sposobu użytkowania, wypełniony zgodnie z wskazówkami na wniosku, dołączając następujące załączniki:

2. opis i rysunek określający  usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości (działki budowlanej) i innych obiektów budowlanych na działce wnioskodawcy i działkach sąsiednich        z oznaczeniem części obiektu w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania,

3. opis techniczny , określający rodzaj i charakterystykę obiektu  budowlanego, jego konstrukcję, wraz       z danymi techniczno-użytkowymi , w tym wielkościami i rozkładem obciążeń i danymi       technologicznymi,

4. zaświadczenie Prezydenta Miasta Tarnobrzega o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczną decyzję o warunkach zabudowy, w przypadku braku planu miejscowego 

5. w przypadku zmiany sposobu użytkowania dotyczącej podjęcia bądź zaniechania działalności zmieniającej warunki: bezpieczeństwa pożarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony środowiska, bądź wielkość lub układ obciążeń należy dołączyć ekspertyzę techniczną wykonaną prez. osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności, 

6. w zależności od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrębnymi przepisami, 

7. oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.



	8. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

Nie podlega opłacie skarbowej.



	9. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Urbanistyki Architektury

       i Budownictwa  ( tel. centrali   822 65 70 ).



	10. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	Do wykonania robót można przystąpić, jeżeli w terminie 30 dni od dnia doręczenia zgłoszenia właściwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji.  W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia i złożenia w Biurze Obsługi Interesantów .

Organ może wnieść sprzeciw jeżeli zmiana sposobu użytkowania wymaga wykonania robót budowlanych, objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę, narusza ustalenia obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy, może spowodować: zagrożenie bezpieczeństwa ludzi lub mienia, pogorszenie stanu środowiska lub stanu zachowania zabytków, wprowadzenie, utrwalenie bądź zwiększenie ograniczeń lub uciążliwości dla terenów sąsiednich.

	11. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	W sprawie nie wydaje się decyzji.



	12. W jaki sposób  sprawa zostanie załatwiona ?

	Milcząca zgoda organu (brak sprzeciwu w ciągu 30 dni)

	13. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji:



	· Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (tekst jednolity – Dz. U. Nr 156 z 2006 r. poz. 1118),
· Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity - Dz. U. Nr 98 poz. 1071 z 2000 r. 

      z późniejszymi zmianami),
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2003 Nr 120 poz. 1133 z późn. zm.),
· Rozporządzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunków i trybu postępowania dotyczącego rozbiórek oraz zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego ( Dz. U.  z 2003r. Nr  120           poz.1131),
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunków technicznych jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002r. Nr 75 poz. 690 z późniejszymi zmianami),
·  Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r - Prawo ochrony środowiska (tekst jednolity - Dz. U. z 2008 Nr 25 poz. 150 z późn. zm.) - W przypadku inwestycji mogących znacząco oddziaływać na środowisko. 



	14. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?



	Należy pamiętać o:

· sprawdzeniu czy zamierzenie budowlane zgodne z miejscowym Planem Zagospodarowania Przestrzennego

·    w przypadku konieczności wykonania robót budowlanych należy wystąpić z wnioskiem o wydanie pozwolenia na budowę , załączając projekt budowlany w 4 egzemplarzach

· dołączeniu do wniosku oświadczenia o posiadanym  prawie do dysponowania nieruchomością 
w odniesieniu do wszystkich działek na których planowana jest inwestycja (w przypadku konieczności wejścia w teren działek nie będących we władania inwestora należy dołączyć oświadczenie 
o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane w odniesieniu do wszystkimi działek na których planuje się roboty budowlane oraz wypisy z ewidencji gruntów dokumentujące własność działek).

· podpisie pod wnioskiem wszystkich współwłaścicieli działki przeznaczonej pod zabudowę 

· w przypadku lokalizacji zamierzenia na terenie w dyspozycji Gminy Tarnobrzeg lub Skarbu Państwa należy uzyskać pisemną zgodę Prezydenta Miasta Tarnobrzega na zmianę przeznaczenia

Wnioskodawcy przysługuje odwołanie od decyzji - sprzeciwu i warunków w niej zawartych do Wojewody Podkarpackiego za pośrednictwem Prezydenta Miasta  w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.



	Wzór wniosków w załączeniu 

     ● Załącznik nr 1 – Zgłoszenie zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części bez konieczności prowadzenia robót budowlanych,

     ● Załącznik nr 2 – Oświadczenie po posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.


	NOTATKI



	Urząd Miasta Tarnobrzeg czynny jest
od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530.
	        Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Urzędu Miasta Tarnobrzeg znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Mickiewicza 7,

w godzinach 730 – 1530
· na rachunek bankowy Urzędu Miasta Tarnobrzeg
PKO S.A. I o/Tarnobrzeg

nr 18124027441111000039909547


	Opracował: Grzegorz Kiełb
	     Zatwierdził: Grzegorz Kiełb –Naczelnik Wydziału UAB


Załącznik 2 do PM109-113,115

Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

Ja, niżej podpisany (a)1)

.....................................................................................................................................................

(imię i nazwisko osoby ubiegającej się o wydanie pozwolenia na budowę albo osoby umocowanej do złożenia oświadczenia w imieniu osoby prawnej ubiegającej się o wydanie pozwolenia na budowę)

legitymujący (a) się

......................................................................................................................................................

(numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzającego tożsamość i organ wydający)

urodzony (a) ...................... w .....................................................

                          (data)                                       (miejsce)

zamieszkały (a) ...........................................................................................................................

.....................................................................................................................................................






(dokładny adres)

po zapoznaniu się z art. 32 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994r - Prawo budowlane (tekst jednolity – Dz. U. z 2006r. Nr 156 poz. 1118 z późniejszymi zmianami)

oświadczam, że posiadam prawo do dysponowania nieruchomością oznaczoną w ewidencji gruntów 
i budynków jako działka (i) nr ................................................................................. 

w obrębie ewidencyjnym .............................. w jednostce ewidencyjnej ................................. na cele budowlane wynikające z tytułu:

1) własności;

2) współwłasności .....................................................................................................................

(wskazanie współwłaścicieli- imię, nazwisko lub nazwa oraz adres)

oraz zgodę wszystkich współwłaścicieli na wykonanie robót budowlanych objętych wnioskiem 
o pozwolenie na budowę z dnia .........................

3) użytkowania wieczystego .....................................................................................................

4) trwałego zarządu 2..................................................................................................................

5) ograniczonego prawa rzeczowego2 ......................................................................................

6) stosunku zobowiązaniowego, przewidującego uprawnienie do wykonania robót i obiektów budowlanych2.........................................................................................................................

wynikające z następujących dokumentów potwierdzających powyższe prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane3 ....................................................................

7) ..................................................................................................................................................

                                                                                (inne)

Oświadczam, że posiadam pełnomocnictwo z dnia ................................. do reprezentowania osoby prawnej ...................................................................... upoważniające mnie do złożenia oświadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane w imieniu osoby prawnej. Pełnomocnictwo w załączeniu.4

Świadomy o odpowiedzialności karnej za podanie w niniejszym oświadczeniu nieprawdy, zgodnie z art. 233  Kodeks karnego, potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych, zamieszczonym powyżej.

...................................... 





.............................................

(miejscowość, data)







(podpis)

_____________________

1 Jeżeli oświadczenie składa więcej niż jedna osoba, należy wpisać wszystkie osoby składające oświadczenie oraz ich dane

2 Należy wskazać właściciela nieruchomości

3 Należy wskazać dokument, z którego wynika tytuł do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

4 Dotyczy wyłącznie osób posiadających pełnomocnictwo do reprezentowania osób prawnych.

Załącznik Nr 1 do PM 110








                Tarnobrzeg, ..........................................

..............................................

            (Inwestor: imię i nazwisko)                                                 




..............................................................

..............................................................



 Prezydent Miasta Tarnobrzeg

                        (adres)

Zgłoszenie

zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części bez konieczności prowadzenia robót budowlanych



Zgodnie z art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (tekst jednolity – Dz. U. z 2006r. Nr 156 poz. 1118 z późniejszymi zmianami) zgłaszam zmianę sposobu użytkowania :

................................................................................................................................................................................

(określić budynek lub jego część i dotychczasowy sposób użytkowania)

................................................................................................................................................................................

na cele:....................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

Powyższa zmiana nie wymaga wykonania robót budowlanych ( w przypadku konieczności wykonania robót budowlanych należy wystąpić z wnioskiem o wydanie pozwolenia na budowę , załączając projekt budowlany w 4 egzemplarzach)

Załączniki (zgodnie z art. 71 ust 2 Prawa budowlanego tekst jednolity – Dz. U. z 2006r. Nr 156 poz. 1118 
z późniejszymi zmianami):

1. opis i rysunek określający  usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości (działki budowlanej) i innych obiektów budowlanych na działce wnioskodawcy i działkach sąsiednich 
z oznaczeniem części obiektu w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania,

2. opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu  budowlanego, jego konstrukcję, wraz 
z danymi techniczno-użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń i danymi technologicznymi,

15. zaświadczenie Prezydenta Miasta Tarnobrzega o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczną decyzję o warunkach zabudowy, w przypadku braku planu miejscowego 

16. w przypadku zmiany sposobu użytkowania dotyczącej podjęcia bądź zaniechania działalności zmieniającej warunki: bezpieczeństwa pożarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony środowiska, bądź wielkość lub układ obciążeń należy dołączyć ekspertyzę techniczną wykonaną prez. osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności, 

17. w zależności od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrębnymi przepisami, 

18. oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.











......................................................
            FO/PM110/Z1/1       







(podpis wnioskodawcy
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